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S6745LPLD : Tp. Thi Diec, ngay4)_thdng 7 ndm 2024
v/v thuc hién cdng tac nhép li€u thong tin doan vién

Kinh giri: Ban Chap hanh cong doan co sé truc thude

Cain cir Cong vin s6 415/LDLD ngay 09/6/2021 va Céng vén s6 723/LDLD ngay
23/4/2024 cta Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh pho H6 Chi Minh vé chi cho
cong tac nhap liéu thong tin doan vién cong doan vao phan mém quan ly doan vién;

Nhim thyc hién ddm bao cbng tac nhép liéu thong tin doan vién vao phén mém
quéan 1y doan vién; Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh ph Tha Puc ¢ nghl
Ban Chép hanh cong doan co sé / tap trung thyc hién cac ndi dung trong tm trong viéc
cép nhat dit liéu doan vién cu thé nhu sau:

1. V@ cong tac nhap lidu:

- Céc cong doan co sé phai thuc hién cong tac phat trién doan vién di d6i voi
vi€c thuc hién cap nhat dit liéu doan vién trén phﬁn mém quén ly doan vién cua Téng
Lién doan lao dong Viét Nam, tién t6i viéc dé xuét in thé doan vién dam béo cong
tac quan ly va st dung vao cac chuong trinh phuc loi, cong tac cham lo cho doan
vién truc thudc trén dia ban.

- Thoi gian thuc hién: dam bao 100% doan vién dugc cap nhat thong tin dén
trude 31/7/2024.

- P6i v6i nhitng c6ng doan co s khong c6 tén trong danh séch dinh kém hodc
nhitng c6 s6 dit liéu cap nhét trén phan mém quan ly nhidu hon sb doan vién hién tai
do chua duoc x6a “sb doan vién da nghi viéc hodc chuyén di” thi tiép tuc ra soét,

cap nhat dit liéu d6i vai truong hop két nap méi (danh sdch cde don vi chua thue
hién dam bao céng tac nhdp liéu dinh kem).

- Binh ky hang thang: phai trich xuat “DANH SACH CHI TIET” dit liéu doan
vién tir phan mém quan ly dé luu trir, 1am co s& dbi chiéu cho cong tac chi hd trg
cong tac cap nhat. (Vao muc: TRA CUU/NHOM CAP/XUAT THONG TIN).

2. Thong tin phan mém va tai liéu hwéng din:

- Truy cép trén website dudng dan: http://doanvien.congdoan.vn/

- Bang nhép thoéng tin nh6m cip duogc Lién doan Lao dong thanh pho Thu Duc
cép cho cong doan co s& va thuc hién cong tac dang nhép.

- Dé xem tai liéu huéng din quy trinh thyc hién quét md QR dinh kém:




3. Kinh phi va méc thoi gian ciin cit chi thwe hién nhép liéu:

3.1. Kinh phi:

- Mre chi: 3.000 ddng/doan vién (cho diy du dit liéu ctia 01 doan vién da nhap
vao phan mém va dugc don vi phé duyét). Truong hop dir li€u doan vién phat sinh
tur “chgyén dén” thi khong tinh 1a dir li€u mdi dugce cap nhat; khong thuc hién quyét
toan do6i vdi trudong hop phat sinh nay.

- Nguon chi: tir nguén tai chinh Lién doan Lao dong thanh phd Thu Dire. Céc
don vi thuc hién quyét toan kinh phi nhép li€u dinh ky 6 thang/lan.

3.2. Tién dé thoi gian thyc hién:

- Mbc thoi gian tinh s6 chénh 1éch dé chi hd tro cong tic cap nhat: tir ngay 01/01/2023

dén 15/6/2024. Sau ngay 15/6/2024, nhimg dir liéu phat sinh cép nhét mdi s€ dugc tinh
cho 14n thanh toan 6 thang cudi nim; thoi diém chét danh sach 13 31/12/2024.

- Thoi gian d01, chleg danh sach: dén hét 19/7/2024; sau thoi gian quy dinh, néu
cac don vi khong doi chiéu dir li€u xem nhu thong nhat véi danh sach thuc hién.

- Thoi gian chi h§ trg: dén hét 15/8/2024; sau thoi gian quy dinh, néu cac don
vi chua guri ho so quyét toan hodc ho so khong dam bao thi khéng dugc chi ho trg
va khong dugc tinh cho ky thanh toén 6 thang cudi nam.

4. Vé hd so quyét toan cho cong tac nhip liéu:

- (1) Céng vin cua cdéng doan co s& d& nghi thanh toan chi phi cong tac cép
nhét thong tin dit li€u doan vién.

- (2) Thong bao phan cong nhép li€u cua cong doan co s& (nam 2023).

- (3) Danh sach tong hop doan vién cong doan cua don viin tir phﬁn mém (phai
ghi thoi gian z’{uét danh sach tir ph?i,n mé;n), dong thoi gui file vé Lién doan Lao
dong thanh pho Thu Dtc d€ luu trit d6i chiéu cho lan sau.

(Email gui file: tochuc.cdtpthuduc(@gmail.com)

Luweu y: doi voi truong hop cong doan co s6 khong thuc hién dwoc cong tdc
nhép liéu, dé nghi tong hop di¥ liéu, cung cdp thong tin doan vién (theo mdu dinh
kém) dé chuyén vé Lién doan Lao ddng thanh phé Thii Pikc phdn cong cho cén bj
chuyén trach hé tro thuce hién.

Pé nghi Ban Qhép hanh c6ng doan co s¢ thuc hién dam bao chi ti€u dugc phan
cong. Céc van d€ can trao doi, vui long lién hé dong chi D6 Thanh Non, dién thoai
0814.876.866 dé phoi hop thuc hién.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu VP

Nguyen I‘ hi Ngoc Hu’O’ng
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S6: /TB-CHCS Tp. Thii Dike, ngay  thdng 01 ndm 2023
THONG BAO

v/v phan cong thuc hién cong tac nhip li¢u thong tin doan vién

Can ctt Cong vian sb 415/LDLD ngay 09/6/2021 va Cong van s 380/LDLD ngay
10/5/2022 ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong Thanh phd H6 Chi Minh vé thuc
hién c6ng tac nhap liéu thong tin doan vién va chi cho cong tac nhdp li¢u thong tin doan
vién cong doan vao phin mém quan 1y doan vién;

Can cir Bién ban Héi nghi Ban Chép hanh coéng doan .................. ngay ...
thang ... ndm ... v€ vi€c thuc hién cong tac nhdp liéu thdng tin doan vién;

Nhim thyc hién dam bao cong tic nhap liu thong tin doan vién, Ban Chip hanh
OO, oot Tognsctd oo i, s i i s A e e 3 thong bao mot s6 ndi dung sau:

1. Théng nhét phan cong dOng chi «.ccevvvvvvveeeeeereeeenn - Chtric vu cong doan:
........... 1a ngudi quan 1y tai khoan nhém cép phan mem quan ly doan vién va thuc
hién cong tic nhép liéu thong tin doan vién vao phin mém quan ly doan vién ctia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam cho dén khi ¢6 théng bdo méi dugc ky ban hanh.

2.Dong chi c.ovevvnee c6 trach nhiém thyc hién dam bao 100% théng tin
doan vién dugc cép nhat trén phan mém quén 1y tién t6i viée dé& xuét in thé doan
vién. Dinh ky hang thang va khi c6 bién dong, phai trich xuét “danh séach chi tiét”
dir liéu doan vién tlr phan mém quan ly dé luu tri, quan ly.

Trong qua trinh thyc hién, ¢6 khé khan, vudng mic, d& nghi bdo céo kip thoi
vé Ban Chép hanh céng doan dé kién nghi Lién doan Lao dong thanh phé Tha Puc
hd tro, giai quyét.

Noi nhan: TM. BAN CHAP HANH

- CbCS; 2
e CHU TICH
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S6:  /LPLD Tp. Thii Ditc, ngay  thdng 7 nim 2024

v/v chi thyc hién cong tac nhép liéu
thong tin doan vién

Kinh giri: Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd Thi Pic

Cin ctr Cong van sb 415/LDLP ngay 09/6/2021 va Cong van sO 723/LDLD ngay
23/4/2024 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh vé€ chi cho
cong tac nhép li€u thong tin doan vién cong doan vao phan mém quan ly doan vién;

Can ct Cong van s6 /LDLD ngay 6/2024 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong thanh pho Thu Dic vé thuc hién cong tac nhép li€u thong tin doan vién;

Ban Chép hanh céng doan ........ TR kinh d& nghj Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong thanh ph6 Tha Duc chi ho trg cong tac nhép li€u théng tin doan vién cu
thé nhur sau:

- S6 luong dé nghi chi: ... dit liéu doan vién.
- S6 tién: .... dong
(S6 tien bang chik:..........coeeee e en.)
= Chiing 101 @6 it 0N ChL: s ivn v i orias intineraniinis , chuc vu cong doan:

............... 1a ngudi dén nhan kinh phi hd tro.

- H0 so kém theo gdm:

(1) Céng vin d nghi thanh toan chi phi cong tic cdp nhét thong tin dir lidu
doan vién.

(2) Thong bao phan cong nhép li€u cua cong doan co so.

(3) Danh sach tong hop doan vién cong doan ctia don vi in tir phin mém.

Kinh d nghi Ban Thudng vu Lién doan Lao dong thanh phd Thii Blc xem xét
hd tro.

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH

:E}:: tvff,“; CHU TICH
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