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LIEN DOAN LAO DONG TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO BONG THANH PHO THU DUC Poc lap - Ty do - Hanh phic
SOSET/LDLD Tp. Thu Dic. ngeay 24 thang 6 nam 2024

v/v thue hién cong tac nhap ligu thong tin doan vién
Kinh gui: Ban Chap hanh cong doan co s¢ trwe thuge

Can cr Cong van so 415/LDLD ngay 09/6/2021 va Cong van s6 723/LDLD ngay
23/4/2024 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh pho Ho Chi Minh vé chi cho
cong tac nhap li¢u thong tin doan vién cong doan vao phan mém quan ly doan vién;

Nham thuc hién dam bao cong tac nhép liéu thong tin doan vién vao phan mém
quan ly doan vién; Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd Thu Duc dé nghi
Ban Chap hanh cong doan co s6 tap trung thuc hién cac ndi dung trong tam trong viéc
cap nhat dir liéu doan vién cu thé nhu sau:

1. Vé cong tac nhap liéu:

- Cac cong doan co so phai thuc hién cong tac phat trién doan vién di doi Vol
vice thue hién cap nhat dr liéu doan vién trén phan meém quan ly doan vién cua Tdong
[.ién doan lao dong Viét Nam, tién toi viée dé xuat in thé doan vién dam bao cong
tac quan ly va su dung vao céc chuong trinh phuc loi, cong tac cham lo cho doan
vién truc thudc trén dia ban.

- Thot gian thuc hién: dam bdo 100% doan vién duogc cap nhat thong tin dén
trude 31/7/2024.

- D61 vot nhing cong doan co so khong co tén trong danh sach dinh kem hoac
nhtng co so dur li¢u cap nhat trén phan mém quan ly nhiéu hon s6 doan vién hién tai
do chua dugc x6a “so6 doan vién da nghi viéc hoac chuyén di” thi tiép tuc ra soat,
cap nhat du lieu do1 vai truong hop két nap maéi (danh sdch cdc don vi chua thire
hién dam bao cong tac nhdp liéu dinh kem).

- Binh ky hang thang: phai trich xuat “DANH SACH CHI TIET” dir liéu doan

vién tir phan mém quan ly dé luu trit, 1am co s¢ ddi chiéu cho cong tac chi ho tro
cong tac cap nhat. (Vao mue: TRA CUU/NHOM CAP/XUAT THONG TIN).

2. Thong tin phan mém va tai liéu huéng dan:

- Truy cap trén website dudng dan: http://doanvien.congdoan.vn/

- Dang nhap thong tin nhom cap duogc Lién doan Lao dong thanh phd Thu Duc
cap cho cong doan co s¢ va thue hién cong tac dang nhap.

- Dé xem tai liéu hudng dan quy trinh thue hién quét ma QR dinh kém:




3. Kinh phi va méc thoi gian cin ci chi thue hién nhap lidu:

- Mre chi: 3.000 dong/doan vién (cho day du dir liéu cua 01 doan vién da nhgp
vao phan mém va duge don vi phé duyét). Truong hop dir liéu doan vién phat sinh
tur “chuyen dén” thi khong tinh la dit liéu méi duoc cap nhat; khong thuc hién quyét
toan dbi voi trudng hop phat sinh nay.

- Nguén kinh phi: ttr,nguf)n tai chinh Lién doan Lao dong thanh phé Thu Dic.
Cac don vi thuc hién quyét toan kinh phi nhap liéu dinh ky 6 thang/lan.

- Mbc thoi gian tinh s chénh léch dé chi hd tro cong tac cap nhat: tir ngay
01/01/2023 dén 15/6/2024. Sau ngay 15/6/2024, nhimg dir li€u phat sinh cép nhat
méi sé duoc tinh cho lan thanh toan 6 thang cudi nam; thoi diém chét danh sach 1a
31/12/2024.

- Thoi gian chi hd tro: dén hét 15/7/2024; sau thoi gian quy dinh, néu cac don
vi chua gui ho so quyét toan hodc ho so khong dam bao thi khong dugce chi ho tro
va khong duoc tinh cho ky thanh toan 6 thang cudi nam.

4. V& ho so quyét toan cho ¢ong tac nhip lidu:

- (1) Céng van cua cdng doan co s& dé nghi thanh toan chi phi cong tac cap
nhat thong tin dur li¢u doan vién.

- (2) Thong béao phan cong nhap liéu cua cong doan co so.

- (3) Danh sach tong hop doan vién cong doan cua don viin tur plﬁn mém (phai
ghi thoi gian xuét danh sach tir phan mem) dong thoi gui tile vé Lién doan Lao
dong thanh phd Thu Buc dé luu trir di chiéu cho lan sau.

(Email gui file: tochuc.cdipthuducia gmail.com)

Luwu y: doi voi truong hop cong doan co so khdng thuc hién duoc cong tac
nhép liéu, dé nghi 1ong hop dit liéu, cung cap thong tin doan vien (theo mau dinh
kem) dé chuyen vé Lién doan Lao dong thanh pho Thii Dike phdn cong cho cdn bé
chuyén trdach ho tro thue hién,

bé nghi Ban Chap hanh céng doan co s¢ thuc hién dam bao chi tieu dugc phan
cong. Cac van dé can trao doi. vui long lién hé d‘ong chi D6 Thanh Non, dién thoai
0814.876.866 dé ph01 hop thuc hi¢n.

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; 1
- Luu VP
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