
LN DOAN LAO DONG  1P. HO CFII MINH CONG HOA xA HO! CHU NGIIIA Vllf NAM 
LLENDOANLAODQNGTHANHPHOTHUDUC Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

/HD-LDLD Tp. Thi Dz-c, ngày  6  tháng 6 näm 2023 

HUNG DAN 
t chfrc bInh ch911, ton vinh, tuyên dtro'ng can b cong doàn 

Can cü Hithng din s 1 29/HD-LDLD ngày 06/4/2015 cüa Ban Thu&ng vii Lien 
doàn Lao dng Thành phô Ho ChI Minh ye hithng dn khen thi.r&ng K' nim chnmg 
"VI sir nghip xay dirng to chirc Cong doàn"; 

Can cir Quyt djnh s 348/QD-LDLD ngây 03/12/202 1 cüa Ban Thiing vi 
Lien doàn Lao dng Thành phô Ho ChI Mirth ye ban hành quy chê bInh ch9n, xét 
tang "Giâi thi.rmg 28/7"; 

Can cü Quyt djnh s 349/QD-LDLD ngày 03/12/2021 cUa Ban Thung v11 

Lien doàn Lao dng Thànhphô Ho ChI Minh ye ye ban hành quy chê trao tang "KS' 
nim Cong doàn Thãnh phô Ho ChI Minh"; 

Can cr Quyt djnh s 350/QD-LDLD ngày 03/12/202 1 cüa Ban Th.r&ng vi 
Lien doãn Lao dng Thành phô Ho ChI Minh ye ye ban hành quy chê tuyên dwmg 
"Ngi.rôi can b Cong doàn cUa chUng tôi"; 

Nhm t chirc tuyên duang can b cong don co sâ có nhiu thành tich xu.t 
sac trong phong trào cong nhân viên chüc - lao dng và hot dng cong doànnhãn 
kS' nim ngày thành l.p Cong doàn Vit Nam, Lien doàn Lao dng thành phô Thu 
Dirc triên khai hiiâng dan to chi'rc bInh chçn, ton vinh, tuyen throng can b cOng 
doàn, ci the nhi.r sau: 

L K NI1M CII1J'(1NG "vI SI1NGHLP xAY D!)NG TO CIflJC CONG DOAN" 

1. Th!1 ttrçrng: 

- Ca nhân cong tác trong t chu'c cong doàn: Can b cOng doàn chuyên trách; 
Chü tjch, Phó Chu tjch, Uy viCn Ban Chap hành cOng doàn co s&; cong chüc, viên 
chirc lam vic ti các don vj sçr nghip cUa tO ch(rc cong doàn các cap. 

- Ca nhân Co Cong lao dóng gop xãy dirng t chfrc cong doàn: cá nhân có 
cOng lao trong vic länh d.o, chi dao,  phôi hçip cong tác, ho.c ho trçi gop phân tIch 
cijc vào sir nghip xây drng và phát triên to chirc cong doàn có thai gian gi chirc 
vi,i tü du 5 näm trâ len gOm: 

+ Cap cc' sà: BI tint, Phó BI tint ctáng zy; Chi tjch H5i dóng quán trj, Giám 
dôc, Hiu triróng, BI tint Doàn Thanh niên Cç5ng san Ho ChI Minh các dan vj, doanh 
nghip Co sO htctng tIr 1.000 doàn viên cOng doàn trà len. 

+ Cá'p huyn và tlrcrng dwong (gQi chung là ca'p huycn): BI tint, Phó BI tint 
huyên 'ky; CIth tich, Phó Cvhi  tich ñy ban nhán dan, chzc danh cap trlt&ng Mt trn 
TO quOc Vit Nam và các doàn the chinh trj - xd hi cap huyn. 
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* Trirông hçrp dc bit, ngtrô'i có hành dng dung cam hy sinh vi sir nghip 
xáy dirng t chfrc Cong doàn Vit Nam, Lien doàn Lao dng Thành ph 1p h 
so' trInh Doàn Chü tjch Tng Lien doàn xem xét quyt d!nh  truy tng. 

- Không xét tng K nim chiscmg di vâi cá nhân dang trong thñ gian thi hânh 
k 1ut. Thñ gian chju hInh thüc k' 1ut không duçic tInh vào thai gian cong tác dê 
xét tang K nim chrnng. 

- Chua xem xét ttng K nim chuong cti vâi cá nhân dang trong thai gian xem 
xét k 1u.t ho.c Co &xn thu khiêu nai,  to cáo ho.c lien quan den các vi an ma chua 
có kt lun cüa ca quan có thâm quyên. 

2. Thô'i gian tInh xét tng: 

Phâi dam bão tir dü 20 nãm cong tác cong doàn trâ len, duc tInh lien ti1c hoc 
cong dn di vói nhüng näm cong tác cOng doàn den th?i diem xét tang, trong do: 

- Can b cong doàn chuyên trách 20 näm. 

- Khu virc Nba nuàc: lay so näm giC vi trI chirc vit cOng tác cong doàn tucmg 
üngx 1.5. 

+ VI dy: Dng chI Trcn Van A có th&i gian tham gia trong Ban Chá'p hành 
cong doàn co' sà Trzthng .................tir tháng 04/2 008 den th&i diem hin tgi là 14 
nám x 1,5 21 näm > tzc là thu5c dOi tztcfngxét tgng. 

- Khu c ngoài nhà nu&c: 1.y s näm git vj tn chirc vii cong tác cOng doán 
tuongimgx2. 

+ VI dy: Dng chI Trcn Van A có thai gian tham gia trong Ban Chá'p hành 
cOng doàn cc sá Cong ty TNHH .........tir tháng 04/2012 den thai diem hin tgi 
là 10 näm x 2 = 20 nám => tic là thu5c dOi twqng xét tng. 

3. Diu kiin 

3.1. Di vói cá nhãn cOng tác trong tii chfrc cong doàn: 

- Trong thai gian xét t.ng K nim chuGng, phái có 3 näm lien tic lien kê voi 
näm dê nghj xét tang hoàn thành nhim vii chuyên môn, cOng doàn duçc giao. 

- Chü tjch, PhO Chü tjch cong doàn co s&, cong doàn cp trén trrc tip co s& 
thrqc xét tng KS'  nim chixcmg khi cO 3 näm lien tc cOng doàn cc sà dizqc cong 
nhn vflng manh,  cOng doàn cap trên trirc tiêp ccc sâ dat  loai tot lien kê vth näm d 
nghj t.ng KS'  nim chuong. 

3.2. Di vói cá nhân có cong lao dóng gop xây dirng t chfrc cong doàn: 

- Trong th&i gian xét t.ng KS'  nim chuong phái Co 5 nãm 1in k vâi näm d 
nghj xét tng KS'  nim chrnmg có thãnh tIch trong vic lânh do, chi dao, phôi hçrp 
cOng tác gop phân dam bâo thrc hin day dü ché d, chmnh sách vói ngithi lao dng 
theo quy djnh cüa pháp lust, va bâo dam diêu kin cho to chüc cong doàn hoat dng 
theo Luât COng doàn Vit Nam. 

4. H1 so' d nghj: 

- To trInh d nghj cüa do'n vj Phii liic si 01). 
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- Danh sách d nghj xét tng K nim chixong (Phii itic s 02). 

- Bàn kê khai cá nhân duçic d nghj xét t.ng K' nim chrnmg có xác nhn cüa 
cong doàn ca sâ (Phii lyc s 03). 

II. Gb\I THU1NG 28/7 

1. Di ttrçrng: Chü tjch cong doàn ca sâ có th?ji gian gitt chtrc vii Chü tjch cong 
doan Co s& tir dii 24 tháng trô len (thii gian tinh tir ngày duçic cong nhn giQ chIrc 
vii Chü tjch cong doàn cci sâ den th?i diem xét ch9n &rçlc quy djnh ciii the trong 
thông báo hang nàm ciia Lien doàn Lao dng Thành phô Ho ChI Minh). 

• A 2. Dieu kiçn, tieu chuan chung: 

- Trong th?yi gian d ngh xét tang "Giài thu&ng 28/7" cá nhân duçic d nghj 
chap hành tOt các chü truong, dung lOi cña Dãng, chInh sách pháp lu.t cüa Nba 
rnr(c, quy djnh cüa co quan, don vi,  dja phirnng; diêu l,quy djnh cüa to chrc cong 
doàn; có phâm chat do düc tot, Co uy tin và ãnh hizâng tOt duçic doàn viên và ngix&i 
lao dng tin tuâng, tin thim; không bj xü 1 k lut và không CO don thu khiêu ni, 
tO cáo. 

- Là Chü tjch cOng doàn co s tiêu biu, có tinh thn trách nhim trong cong 
viêc; tIch clrc, chü dng, CO nhiêu sang kiên, áp dung hiu qua trong thirc hin nhim 
vi cüa to chirc cong doàn tai  co sâ và có ãnh hi.r&ng, tác dng tich circ den phong 
trào cong nhân các cap trong h thông cong doàn Thành phô Ho ChI Minh; có thành 
tich xuât sac trong lao dng, cOng tác và thirc hin nhim vi chuyên môn, nhim vi1 
chinh trj duge giao. 

- Trong 02 näm lien tip 1in k d nghj xét tng có It nht 01 Bang khen cüa 
Lien doàn Lao dng Thành phô Ho Chi Minh trâ len. 

- Di vói cong doàn co so' khu virc doanh nghip: don vj khOng có xây ra tranh 
chap lao dng tp the, ngirng vic tp the trái quy djnh pháp lut. Khu virc hành 
chInh nhà nuó'c, don vj sir nghip cong lip: don vj không có doàn viên cong doàn bj 
xir l2 kSr  lut trong näm xét trao tang "Giái thithng 28/7" ma khOng do cong doàn 
phát hin, xir l. 

- Phi hcip và tich circ don dc, d xutt doanh nghip thirc hinnghia vi dóng 
kinh phi cOng doàn theo dung quy djnh; cOng doàn co si thirc hin tOt các quy djnh 
ye thu chi tài chinh cOng doàn. 

-COng doàn co Sâ duqc xp loai hoàn thành xut sc nhim vii 2 näm lien tip 
lien ke vói näm xét tng. 

- Thirc hin t& cong tác phát trin doàn viên tai  thii dim d nghj xét trao tang 
"Giâi thu&ng 28/7": dOi vâi khu virc nhà nurc dat  95% và khu we ngoài nhà nuóc 
dat 80% trên tOng so CNVC-LD dang lam vic tai  don vj. 

* Liru : Can cir theo diu kin, yeu cunhim vii, tInh hInh thçrc tin, Ban 
Thix&ng vii Lien doàn Lao dng Thành phO HO Chi Minh cO thâm quyên bô sung 
các quy djnh trong thOng báo to chüc xét chn "Giâi thuOng 28/7" hang nàm. 
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3. H so' d nghj: 

- Biên bàn hçp xét chpn, giói thiu cüa Ban Chip hành cong doàn c s&. (Ph 
luc so 11). 

" .,. 0 - Danh sach de ngh xet tang Giai thucing 28/7 (Phii hic so 4). 

- Báo cáo thành tIch cüa Chñ tjch cOng doàn Co sâ dxçic d xut xét tng giãi 
thithng (Phii hic s 5). 

- Báo cáo mô tã sang kin, sang tao, giái pháp dM mi trong phong trào cOng 
nhân lao dng và hoat dng cOng doàn ti co s (nêu co). 

- Ban sao chiip các quy& djnh cong nhn thành tIch cüa tp th và cá nhân 
(Bang khen, quyêt djnh cOng nhn...). 

- Bàn sao chçip thôa uécc lao &ng t.p th ci:ia doanh nghip (di vâi cac don vj 
doanh nghip, don vj sir nghip ngoài nhà nuóc); Quy chê chi tiêu ni (dôi vói khu 
vçrc hành chInh nhà nuóc, don vi sir nghip cong l.p) con hiu 1irc và do trrc tiêp 
Chü tjch cong doàn Ca s& dirçc dê xuât trao tang "Giài thuâng 28/7" thrnmg hrçing, 
k kêt. 

- 01 file ânh chân dung cüa Ca nhân duc d nghj. 

III. NGI1I CAN BQ CONG DOAN CUA CHUNG TO! 

1. 0t1 tirqng: gm ChU tjch, Phó ChU tjch, Uy viên Ban Chp hành cOng doàn 
co sâ; To trueing, To phó cong doàn; Uy vien Ban Chap hành cong doàn b phn, 
cOng doàn co s& thành viên; nghip doàn; Uy viên Uy ban Kiêm tra, Chü nhim Uy 
ban Kiêm tra, Ban Nit công, thành viên Ban Ncr Cong (g9i chung là can b cOng doàn 
co s&) tr%rc thuc Lien doàn Lao dng thành phô ThU DUe. 

2. Diu kiin, tiêu chun: 

- La Can b cOng doàn có tinh thn trách nhim trong cOng vic, có thành tIch 
xuât sac trong phong trào cOng nhân, viên chUc, lao dng và hoat dng cOng doàn 
tai Ca so; thrc hin tot các chUc näng, nhim vçi cOng tác cOng doàn theo quy djnh 
cUa Diêu l Cong doàn Vit Nam và dugc doàn viên tin nhim blnh chçn. 

- Chap hành t& các chU tnrang, chInh sách pháp lut cUa Dàng, Nhà nixOc d 
ra; chap hành Diêu 1 cOng doàn và quy djnh cUa tO chUc COng doàn; có phâm chat 
dto dUc tOt, có uy tin diiçic doàn viên tin tuOng, tin nhim và ch9n. 

- KhOng bj xU l k 1ut trong thOi gian bInh chQn, tuyên ducing. 

- V thành tIch trong hot dng cOng dean: 

* Di vó'i thành tIch tp th: Ducc xp loi "Hoàn thành t& nhim vii" trO len 
trong 02 nàm lien kê vOi näm to chi'rc bInh chQn, tuyên duong. 

* Di vol thành tIch Ca nhân: 

+ Trong näm lien ké vOi näm duçic xét tuyên duo'ng, cá nhan dixçc bInh chpn, 
xét tuyên di.rang cap cOng doàn nào thI phái có giây khen hoc bang khen cUa cOng 
doàn cAp do hoc cong doàn cap trên ye thành tIch tham gia hot dng Cong doàn 
tidonvj. 
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+ Trong 02 nàm lin k duçic dánh giá "Hoàn. thành t& nhim vi" trô len. 

3. Quy trInh bInh ch9n, tuyên dirorng "Ngtrôi can b Cong doàn cüa chIing 
A• A to. cap co' so': 

• A A P A S A 3.1. Btro'c 1: Hçn ngh Ban Chap hanh Cong doan co' so'. (1191 ngh toan the 
doàn viên di vó'i nhfrng côllg doàn co' s& không có Ban Chap hành) 

- Can cur các quy djnh v d6i tuqng, diu kin, tiêu chu.n và hr&ng dn cüa 
Cong doàn cap trén... to chirc Hi nghj Ban Chap hãnh dê thông nhât cách thüc bInh 
chçn, quyêt djnh so hxcmg can b cong doàn di.rcrc bInh chçn (Ti da không qua 
10% tng s can b Cong doàn co' s& cüa do'n vj); Dông thai thông nhât phân bô 
so hiçng ye các To cong doan, Cong doàn b phn, Cong doàn Ca sâ thành viên (gui 
chung là To cong doàn) dé to chüc bInh ch9n. 

- Huàng dn T cong doàn thiic hin các quy trInh xét ch9n, giói thiu "Nguthi 
can b Cong doàn cüa chüng tôi". 

* Liru : di v(ii ngithi ducic bInh ch9n là t tnthng, t phó cong doàn sê thirc 
hin t.i to cong doàn noi ng'xôi do sinh hoat; Ban chap hành CDCS cO trách nhirn 
phân cOng üy viên Ban chap hành cong doàn ca s không phãi là ngi.rYi cüng to, tO 
churc lay phiêu bInh chçn. Trung hçip üy viên Ban chap hãnh cOng doàn co s&, 
nghip doàn, üy viên ban chap hành cong doàn cci sâ thành viên, Cong doàn b phn, 
không là can b cOng doàn cap to thI Ban chap hành Cong doàn Co sà thirc hin vic 
bmnh chçn ti cuc h9p Ban Chap hành cOng doàn Ca si mi rng (thãnh phân tr to 
phó cOng doàn trâ len). 

r A X A 3.2. Btro'c 2: Hçi ngh To cong doan 

- T cOng doàn t chüc hi nghj (co sr tham d cüa di din Ban chip hành 
cOng doàn ca sâ) dê thâo lun, giii thiu can b cOng doàn cci s& tiêu biêu dê tiên 
hãnh xét, bInh chçn bang phiêu kin theo so hrçing dâ duçic phân bô ('Phy lyc so 6). 
Ngtrôi dirçrc bInh ch9n phãi Co s phiu dng 5 tu' 70% tr& len trên tng s doàn 

A S A S S 5 S A , , A 2 v,en tham dir binh ch9n. Hçn ngh brnh ch9n durçic xem la hçrp lç khi co it nhat / 
doàn viên cong doàn cüa ti tham dur. 

- Sau khi cO kt qua bInh ch9n, trin khai dn cá nhân duçic bInh chçn vit báo 
cáo thành tIch, tong hqp kêt qua bInh chçn, kern báo cáo thành tIch cüa cá nhân duçic 
bInh ch9n gun ye Ban Chap hành cong doàn co sâ ('Phy lyc sO 7, phy lyc sO 8,,). Dôi 
vài cong doàn co s& có cOng doàn b phn hoc cOng doãn Ca sâ thành viên thI cOng 
doàn b phn hoc cOng doàn co so thành viên thâm djnh, tOng hqp két qua tü các 
to cOng doàn trirc thuc và gun ye Ban Chap hành cOng doãn ca sO. 

AS • A A 5 9 A 3.3. Btro'c 3: 119. ngh Ban Chap hanh Cong doan co' so' (lan 2) 

- Can cur kt qua bInli chon cUa T cOng doàn, cong doàn ca sO to chüc hi nghj 
Ban Chap hành dê xem xét quyêt djnh danh sách can b cong doàn duc tuyên duong 
"Nguii Can b Cong doàn cüa chOng tOi" cap ca sO. Nêu sO krng tOng hqp nhieu 
han so krqng quy djnh, Ban Chap hành thào lun, biêu quyêt bang phiêu kin do lay 
dü sO krcing bInh chçn theo quy djnh. Ngui duçic chçn phãi cO sO phiOu tfr 70% trO 
len trOn tong sO ngi.thi tham gia bInh ch9n. Hi nghj bInh ch9n ducnc xem là hqp l 
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TM. BAN TH1JNG VJ 
CH 

khi có It nht 2/3  thành viên diroc triu tp tham dir. 

- Thông báo cong khai dn Ti cong doàn v danh sách bInh chçn dã duc 
Cong doàn cci s& thông nhât. Dông thii báo cáo kêt qua bInh chpn bang van bàn, 
dInh kern danh sách can b cong doàn dixçic xét tuyên dixmg "Ngithi Can b Cong 
doàn cüa chüng tôi" gui ye Lien doàn Lao dng thành phô Thu Dirc dê ra van bàn 
Cong nhn kêt qua bInh ch9n. 

3.4. Bu*c 4: TO chfrc tuyên diro'ng "Ngi.rôi can b cong doàn cüa chüng tôi" 
cap co' so' 

Sau khi thrcic sr nht tn bang van bàn cüa Lien doàn Lao dng thành ph Thu 
Due Ban Chap hành Cong doàn co s& tO chirc tuyên duong "Ngithi can b Cong 
doàn cüa chüng tOi". 

A A 4. Ho so' de ngh: 

- Báo cáo thânh tIch cá nhân cüa can b cOng doàn; kern theo file mm. (phiu 
hue 8). 

- Biên bàn hi nghj Ban Chip hành CDCS xét d nghj tuyên drcmg cp trên 
trrc tiêp Co s& (phi1i huc 9). 

- Cong van d nghj tuyên ducmg "ngthi can b cong doàn cüa chüng tOi" cap 

trén trrc tiêp Co s& näm 2023 (Phi? 1I?c  10). 

Trên day là Hi.râng dn quy trInh bInh chçn, ton vinh, tuyên dirong can b cong 
doàn co so; trong qua trInh thrc hin sê Co các van bàn hithng triên khai kern các 
tiêu chi bô sung dê phü hçip vOi tInh hInh thirc tin theo tuzng giai doin. Dê nghj ban 
Chap hành cong doãn co sO nghiên ciru triên khai thirc hin dam bào các quy trInh 
huOng dn dê dng viên, nhân rng các diên hInh trong thOi gian tOi. 

No'i nhân: 
- Nhtr trên; 
-LuuVT. 

Nguyn Thj Ng9c Hu'o.ng 
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