LIEN DPOAN LAO BONG TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG Péc lap - Tur do - Hanh phiic
THANH PHO THU DUC
Sé: 19 /HD-LPLD Thanh phd Thi Pirc, ngay 20 théng 9 nim 2022
HUONG DAN

Cong tac to chirc dai hdi, quy trinh nhan sw dai hdi cong doan co s&
thugc hé thong Cong doan thanh phd Thi Pirc, nhiém ky 2023-2028

Cin cir Piéu 1& Céng doan Viét Nam khoa XII; Huéng dan s6 03/HD- TLD,
ngay 20/02/2020 cua Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé thi
hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Can cir Huong dan s6 20/HD-TLD, ngay 03/8/2022 ciia Lién doan Lao dong
Thanh phé H6 Chi Minh cong tac nhan sy Dai hoi Cong doan co s¢ thude hé thong
Cong doan Thanh pho H6 Chi Minh, nhiém ky 2023 - 2028;

Cian ctr K& hoach sé 44/KH-LDLD, ngay 31/5/2022 cia Ban Thuong vu Lién
doan Laq dong thanh pho Thu Puc v§ viéc to chirc dai hoi cong doan co so tien toi
Pai hoi lan thir I Cong doan thanh pho Tha Puc, nhiém ky 2023-2028;

Lién doan Lao dong thanh phé Tha Pirc hudng dén cong téc to chirc dai hi,
quy trinh nhan su dai hdi cong doan co s& thudc hé théng Cong doan thanh phd
Thu Puc, nhiém ky 2023-2028, nhu sau:

I. Cong tic chuén bi dai hdi
1. Céc budce chuén bi cho dai hdi

Buée 1: Ban chap hanh cong doan co s¢ duong nhiém lap ké hoach t6 chirc
dai hoi cong doan, néu rd nhimg viéc can lam, noi dung, cac budc tién hanh va
phan céng trach nhiém cu thé cho timg uy vién ban chép hanh.

Budée 2: Bao céo, xin y kién chi dao cua cap ty cling cap (noi c6 td chirc
Pang) vé t6 chirc dai hdi cong doan va cong tac nhan sy dai hoi; thong bao cho
ngudi ding dau doanh nghiép, thu trudng co quan, cac doan thé khac trong doanh
nghiép, don vi dé phéi hop thuc hién.

Bwdéce 3: Chi dao dai hoi, hdi nghi tir to cong doan, cong doan bd phén, cong
doan co so thanh vién, cong doan co so dé ban nbi dung chuong trinh hoat dong,
tham gia gop y vao du thao bao cao dai hoi cong doan cap triéu tap va van kién dai
hoi cong doan cip trén; bau té trudng, t6 phd cong doan, Ban Chap hanh cong
doan bd phén, Ban Chap hanh céng doan co s¢ thanh vién, Ban Chap hanh cong

doan co sd, bau dai biéu di du dai hdi cong doan cép trén truc tiép (néu duoc phan
bd).




2 No¢i dung dai hoi

- Thao luén, thong qua béo céo tong két céng doan nhiém k)'/ qua; quyét dinh
chi tiéu, phuong hucmg, nhiém vu va cac giai phap nhiém ky méi phu hop vai y
chi, nguyén vong cua doan vién, ngu01 Jao dong. Cu thé hoa cac chu truong, nghi
quyet clia cap Uiy dang cung cip va cong doan thanh ph6 Thu Pic vao nghi quyét
dai hoi cong doan co s0.

- Tham gia y kién vao dy thao van kién dai hoi cong doan thanh ph6 Thu D,
van kién dai hoi cong doan Thanh phd Ho Chi Minh.

- Tham gia y kién stra d6i, b6 sung Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

- Béu ban chap hanh cong doan nhiém ky méi; bau dai biéu di du dai hoi cong
doan thanh pho Tha Puc (néu duge phan bo).

- Téng hop kién nghi ctia doan vién, ngudi lao dong vé nhing van dé lién
quan dén quyeén va loi ich hop phép, chinh déang cua doan vién, nguoi lao dong va
hoat dong cong doan.

3. Thoi gian dai hoi

- Dai hoi cong doan co s¢ duge td chirc va hoan hanh trude 31/5/2023. Thoi
gian dai hdi khong qua 02 buoi.

- Cong doan co s& dugc chi dinh dai hoi diém, t6 chirc dai hdi trong thang
12/2022.

* Luu y) mot s6 truong hop thoi gian két thiic nhiém ky chénh léch so véi ké
hoach dai héi cong doan cac cap thi thuc hién nhu sau:

- Trudng hop cdng doan co s& két thuc nhiém ky truée hodc sau thoi diém to
chirc dai hdi cong doan thanh pho Thu Pic ma chua Ehl_rc hién diéu»chinh nhiém
ky thi cong doan co s¢ ¢6 van ban kém xac nhén cta cap uy (noi ¢6 t6 chuc Dang)
dé nghi Lién doan Lao dong thanh pho Thu Duc quyét dinh di€u chinh kéo dai
hoac rat ngan nhiém ky phu hop véi thoi gian ghi trong ké hoach t6 chirc dai hoi
cua cong doan co s¢. Thoi gian kéo dai hoac rut ngan khong qua 30 thang.

- Truong hop cong doan co s¢ da didu chinh kéo dai nhiém ky qua 30 thang,
nhung van ket thic sém hon thi t6 chirc dai hoi tai thoi diém ket thic nhiém ky va
t6 chirc hoi nghi dai biéu hodc hdi nghi toan thé theo thoi gian ghi trong ké hoach
dai hoi cua cong doan thanh phé Thu Diec.

4. Hinh thirc dai hgi: c6 hai hinh thire

4.1. Pai hdi dai biéu

- Cong doan co s, nghiép doan co so co tir 200 doan vién tro 1én.

- Cong doan co sd, nghiép doan co s¢ c6 dudi 200 doan vién nhung hoat dong
phéan tan, qu»df_‘)ng, khoé khéan trong vi§c t0 chuc daj hdi toan thé thi c6 thé t6 chirc
dai hoi dai bieu khi dugce cong doan cap trén truc ti€ép dong y.

4.2. Pai hji toan thé doan vién

- Cong doan co s& co dudi 200 doan vién.




- Trudng hop c6 tir 200 doan vién trd Ién, viéc t6 chirc dai hoi toan thé doan
vién do ban chap hanh céng doan co s& quyét dinh hodc khi cé qua mot phan hai
(1/2) doan vién déng y dai hdi toan thé.

Noi khéng du diéu kién t6 chic dai héi theo hinh thure truc tiép thi tuy theo
tinh hinh thuc té ban chép hanh cong doan co s quyét dinh hinh thirc dai hoi truc
tuyén hodc két hop gitta truc tiép va truc tuyén khi dugc su dong y clia Lién doan
Lao dong thanh phd Tha Puc.

5. Cong tac chuan bi nhan sr dai hdi cong doan co sé
5.1. Xay dung dé dn nhan sw

Ban Chap hanh cong doan co s& phén cong uy vién ban chap hanh phu trach
tham muu vé cong tac nhan sy dai hoi. Néu thy can thiét, tuy theo quy moé va diéu
kién thuc té, ban chdp hanh cong doan co s¢ xem xét, quyét dinh thanh 14p tiéu ban
nhan su nhung khong qua 03 dong chi, gdm: chi tich, phé chi tich, cht nhiém ty
ban kiém tra (hodc ty vién ban chap hanh phu trach céng tic kiém tra).

Xay dung dé an nhén sy tdp trung vao mét sd ndi dung chi yéu sau:
(1) Panh gi4 tinh hinh nhén sy ban chip hanh c6ng doan nhiém ky qua.

(2) Du kién phucmg huéng céu tao ban chap hanh, ban thuong vu (neu c0), Uy
ban kiém tra va céc chirc danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra cong doan co
s& nhiém ky méi, trong d6 xac dinh tiéu chuan, co cau, sé luong uy vién ban chép
hanh nhi€ém ky mdi theo khung quy dinh, bao dam tinh gon, c6 co cau hop ly, da
nang luc dai dién, bao vé quyén va loi ich hgp phép, chinh dang ctua doan vién,
nguoi lao dong.

(3) Béo céo két qua thuce hién quy trinh gidi thiéu nhan su ban chap hanh, ban
thuong vu (néu cb), iy ban kiém tra va céc chirc danh trong ban chap hanh, ty ban
kiém tra cong doan co sé nhiém ky méi.

Viéc xdy dung dé an nhan su can phai dugc théo luén dén chu, ky ludng, phat
huy tri tué va tao sy doan két, thdng nhat, dong thuin trong tap thé ban chéap hanh.

5.2. Yéu cau xay dung ban chip hanh

- Vié€c lua chon, gidi thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh, uy ban kiém tra
cong doan co s& phai quén triét siu sic cac chu truo*ng, nghi quyet cia Pang vé
cong tac can by, Chuong trinh 08/CTr-LDLD, ngay 31/12/2020 cua Ban Thuong
vu Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh vé “Xdy dung doi ngii cdn bé
cong doan cé ban linh chinh tri, pham chat dao dire, ndng luc cong tdc, tinh than
trdch nhiém ddp ving yéu cdu, nhiém vu trong tinh hinh méi”.

- Kién quyét sang loc, khong dua vao ban chép hanh, uy ban kiém tra cong
doan khoa méi nhimng nguoi ban linh chinh tri khong viing vang; pham chat, ning
luc, uy tin giam sut; thleu gurong mau, mat doan két, cuc bd, bé phai, co hdi; c6
biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dire, 16i sdng; vi pham nguyén tic tap
trung dan chu; quan liéu, cua quyen thiéu gén bé mat thiét voi doan vién va can
bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong.




5.3. Tiéu chuén nhan sr tham gia ban chdp hanh, iy ban kiém tra cong
doan co sé' nhiém ky 2023 - 2028

a. Tiéu chuin nhan su tham gia ban chip hanh, ity ban kiém tra

- C6 ban linh chinh tri viimg vang, c6 nang luc, nhiét tinh, tam huyet v6i hoat
dong coéng doan; hiéu biét sau vé linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xuit, kinh
doanh, tinh hinh hoat déng cua co quan, don vi, doanh nghiép; c6 tinh than doi
mai, dam nghl dam lam, dam chiu trach nhiém, c6 uy tin, dugc dong dao doan
vién, nguoi lao dong tin nhiém, c6 phuong phap hoat dong va kha ning doan két,
tép hop dugce dong dao doan vién, céng nhén, vién chirc, lao dong, c6 tinh than dau
tranh bao vé quyén va lgi ich hgp phép, chinh dang cua doan vién, cong nhén, vién
chtrc, lao dong.

- C6 tinh than trach nhiém; c6 stc khoe dé hoan thanh nhiém vu; c6 dao dirc,
161 séng lanh manh, trung thuc, gian di; cé tinh thin d4u tranh chéng tham nhiing,
lang phi; khong lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.

- Uu tién gi6i thiéu, img ctr, dé cir doan vién c6 thoi gian tham _gia cong doan
lién tuc tr mot nédm tré lén, dong doan phi day du, dap tmg tiéu chuén chung va co
trinh d6 chuyén mén hoic trinh d6 tay nghé cao, cé tinh than doan két, gitp d&
ddng nghiép.

- Péi véi ty vién ban thuong vu (néu cb) can dép tmg thém ti€u chuan vé
nghiép vu, tay nghé chuyén mén ndi trdi; c6 kha nang t6 chirc diéu hanh hoat dong
cuia cong doan co s& dap tmg yéu cau nhiém vu.

b. Chu tich, pho chu tich cong doan co sé

Pép tmg day du cac tidu chuén cua ty vién ban chip hanh cong doan co sd,
dong thoi dap tmg cac tiéu chuan:

- Nhiét tinh, tdm huxet, trach nhiém, c6 nang luc 1anh dao, quan ly, diéu hanh
cac hoat dong cua ban chap hanh.

- C6 kha nang cu thé hoa chwong trinh, nghi quyét, k& hoach cta cong doan
cap trén de trién khai thuc hién tai co s&; c6 nang luc tap hgp doan vién, nguoi lao
dong.

- Co k¥ nang d6i thoai, thwong luong; c6 ban linh, hiéu biét dic diém tinh
hinh cua don vi, doanh nghlep, c¢6 kha nang phdi hop tot véi nguoi sir dung lao
dong trong td chirc trién khai céc hoat dong cua cong doan co s0;

- Pbi v6i nhén su bau chirc danh chi tich: wu tién gidi thiéu, ing cir, dé cir
doan vién 1a can bd cong doan (tir to pho trd 1én) dép tmg day du tiéu chuén cuia ty
vién ban chap hanh néu trén, c6 thoi gian 1am can bd cong doan tir 3 nim trd 1én
hodc 14 ngudi c6 thanh tich xuét sic trong lao dong san xuat hodc trong hoat dong
cong doan. Pbi véi chi tich, phé chi tich cong doan co so 1a can bd cong doan
chuyén trach phai c6 trinh do chuyén mon dai hoc trd 1én.

Lwu y: Truong hop ddc bi¢t do Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh
phé Thii Pirc xem xét quyét dinh.




Trudng hop cong doan co s méi thanh I3p, wu tién gi6i thigu, ing c, dé ctr
nhimg doan vién cong doan tham gia ban van dong thanh 1ap céng doan co s¢ hodc

dang 14 tiy vién ban chip hanh 1am thoi dap tmg diy du diéu kién, tiéu chuén néu
trén.

5.4. Vé d9 tudi nhan sw tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra cong
doan co sé nhiém ky 2023-2028

D4i v6i nhan su 13 can bd cong doan chuyén trach, nhan sy tai co quan
chuyén trach cia Pang, doan thé, co quan quan ly nha nuéce, don vi su nghiép cong
1ap, doanh nghiép nha nuéc phai dép img yéu cau vé tudi b nhiém va glm thiéu
ing cur theo quy dinh cua Dang, phép luét cia Nha nuéc va quy dinh cia Téng
Lién doan, trong d6: P tudi lan dau tham gia ban chap hanh, Gy ban kiém tra it
nhét tron mot nhiém ky (60 thang); 4o tudi tai ctr it nhét phai tir 1/2 nhiém ky (30
thang) trd 1én, tai thoi diém t6 chic dai hoi cong doan theo Ké hoach s 179/KH-
TLD, ngay 03/3/2022 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan'.

a) [Tuédi cin bé gto’z thié¢u veng cir lan dau] = [Tudi nghi hwu thuwe té cia
cdn by theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tudi ngh1 huru, Két luan sé 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 cua By Chinh tri vé
tudi bd nhiém, gidi thidu can bo tng cit] - [Tudi cia cdn b tai thoi diem dai hji
cong doan ciing cap theo Ké hoach s6 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ctia Poan
Chu tich Téng Lién doan] phai con it nhat da mét nhiém ky cong tac (60 thdng).

b) [Tuoi can by tdi cir nhiém ky toi] = [Tuéi nghl huwu thuc té ciia cdn bg
theo Nghi dinh so 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cta Chinh pht quy dinh vé
tudi nghi huu, Két luan s6 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 cua B Chinh trj vé tubi bo
nhiém, gi6i thiéu can bd mg c\t] - [Tuéi ciia cdin b tai thoi diém dai hji cong
doan cing cip theo Ké hoach s6 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 clia Poan Chu
tich Tong Lién doan] phai con it nhat 30 thang.

b1) Truong hgp thoi gian cong tac khong con du 1/2 nhiém ky s& do cong
doan cép trén truc tiép va cap Uy cung cap xem xét quyét dinh. Trudng hop 1a chi
tich CBCS duong nhiém, néu khong du tudi tai cur chire danh chu tich CDCS, do
Lién doan Lao dong thanh ph6 Thu Pirc quyét dinh sau khi théng nhét y kién véi
cap uy Pang cung cap (néu co).

Péi v6i nhan sy tai cong doan co s¢ trong cac doanh nghiép ngoai khu vure
nha nude, doanh nghiép c6 vén du tu nude ngoai chi dp dung cac diéu kién néu
trén dbi voi can bd cong doan chuyén trach; can b§ cong doan khéng chuyén trach

thi can cir vao y kién gi6i thiéu tin nhiém ctia doan vién, do cap Uy cung cap (néu

c6) va Lién doan Lao dong thanh ph6 Thu Pric quyet dinh nhung dam bao tai thoi
diém gidi thidu tmg cir 1an déu t6i da khong qué 70 tubi dbi v6i nam va 65 tudi dbi
voi nit.

! Ké hoach s6 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan vé td chirc dai hdi cong doan cac
cép tién tdi Pai hgi XIII Céng doan Viét Nam, nhiém ky 2023-2028.
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5.5. Co ciu, so lwgng uy vién ban chdp hanh, ity vién ity ban kiém tra
a. Vé co cau ban chap hanh

- Ban chép hanh céng doan co s& can ¢6 sb luomg hop 1y, co céu dam bao nhu
cau, tinh dai dién cta doan vién theo khu vuc, don vi, bd phan san xuét...Déi véi
cong doan co s¢ trong doanh nghiép, nhat 1a cong doan co so t6 chtrc dai hoi bau
truc tiép chu tich tai dai hoi, uu tién co cau t6 truong cong doan, dam bao ty 1€ tir

50% trd 1én so véi tong so uy vién ban chap hanh; phan dau c6 3 do tu01 dé bao
dam tinh ké thira, phat trlen bao gdm: dudi 40 tudi, tir 40 dén dudi 50 tudi, tir 50
tudi trd 18n, quan tAm co cdu can b tré tudi, can bo ni, phén dau c6 ti 18 nir tham
gia ban chip hanh dat tir 35% tr¢ 1én. Coi trong co céu doan vién wu th truc tiép
san xuét, 1a ngudi dan toc thidu sb (noi cé déng doan vién dan téc thiéu sé).

- Ban chép hanh céng doan co s& duong nhiém c6 trach nhiém dy kién co cau
nhén su ban chép hanh nhiém 'ky méi trén co s¢ s6 luong Uiy vién ban chdp hanh
theo khung quy dinh, phan b6 dén t6 cong doan, cong doan bd phan hoédc cong
doan co sé thanh vién (néu co), dé 1am can cir 13y y kién doan vién gidi thiéu nhén
su tham gia ban chap hanh nhiém ky méi trinh dai hoi quyét dinh.

- Can ctr két qua gi6i thiéu nhan sy, ban chdp hanh dwong nhiém lwa chon
nhimg nguoi dat ty 1€ gidi thi€u cao, lam co sé trinh ra dai hoi dé t6 chirc bau ctr.

b. V& sb luong

S6 lwong Uy vién ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan co s¢ thuc hién
theo Hudng dan sb 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cua Doan Chu tich Téng Lién
doan vé thi hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam; Ké hoach sé 30/KH-LDLD, ngay
05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh, cu
thé:

Tiéu chi xay dyng s0 lwgng ban chép S0 lwgng toi da
TT | hanh, iy ban kiém tra Cong doan co's6, | {Jy vién ban Uy vién Uy
nghiép doan co s¢ chdp hanh ban kiém tra
Cur 1 uy vién
1. | Dusi 30 doan vién 03 L i fann
phu trach cong
tac kiém tra
2. | Tr 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3. | Tl 150 dén duéi 500 doan vién 11 03
4. | Tir 500 dén dudi 1.000 doan vién 13 03
5. | Tir 1.000 dén duéi 3.000 doan vién 15 03
6. | Tir3.000 dén duéi 15.000 doan vién 19 05




Luwu y: Ban Chép hanh c6 sb lugng 09 ngudi tré 1én duge bau ban thuong vu;
s6 luong ty vién ban thudng vu khéng qué 1/3 ban chép hanh va 1a sé 1é.

c. Vésb du

Viée chuan bi de 4n nhan sy ban chép hanh cong doan co s0, tuy tinh hinh
thyuc tién, néu thay can thiét cong doan co s& co thé gioi thiéu s6 luong nhén sy c6
s6 du tr 10% dén 15% so voi tong s6 Uy vién ban chap hanh dugc cap c6 thdm
quyén phé duyét theo quy dinh. Déi véi co cau du kién Ban Chip hanh sb luong 1a
03 thi c6 thé gidi thiéu s6 du 1a 01 dong chi.

5.6. Quy trinh gi6i thi¢u nhan sy ban chap hanh trwéc khi té chire dai hdi

Budéc 1. Lay y kién gi6i thiéu nhan sw ciia doan vién

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chirc danh can bo; dleu kién, co cdu, s6 lugng
ban chap hanh, tiy ban kiém tra duong nhiém va khung s luong theo quy dinh tai
diém b, muc I-5.5 ciia Huéng dan ndy, ban chip hanh cong doan co s& khoa duong
nhiém dy kién phuong huéng cong tac nhén sy nhiém ky mai; phan b6 s6 lugng,

co c4u nhan su gioi thiéu tham gia ban chap hanh dé lay phiéu giéi thiéu nhan su
bau cur ban chap hanh (c6 mau phiéu kém theo) theo mot trong hai hinh thirc sau:
Hinh thirc 1: Té chitc hdi nghi toan thé doan vién & tb cong doan
T6 trudng cong doan quan triét myc dich, yéu cau phuong hudng ciu tao ban
chip hanh nhiém ky méi, co ciu, sé luong nhén su to cdng doan duge gidi thiéu
theo phan bd cua ban chap hanh céng doan co sg; huong dan ghi phlcu gi6i thiéu
nhan sy tham gia ban chép hanh khoa méi, bau t6 kiém phleu kiém phiéu, ghi bién

ban kiém phiéu va xac dinh danh s4ch gi6i thiéu tham gia ban chap hanh, giri ban
chép hanh cong doan co s& dé tong hop.

Noi khong c6 td cong doan thi ban chdp hanh céng doan co s& to chirc hoi
nghi toan thé doan vién thuc hién viéc lay y kién gidi thiéu nhan su.

Hinh thirc 2: Ban chép hanh cong doan co s& phat phiéu 1dy y kién giéi thiéu
nhan sy truc tiép cua doan vién.

- Ban chép hanh céng doan co s& dwong nhiém phat hanh phiéu gi6i thiéu
nhéan sy ban chap hanh dén doan vién cong doan.

- Noi ¢c6 t6 cong doan thi t6 truéng cong doan co trach nhiém phat phiéu, thu
phi€u va niém phong phiéu gidi thiéu nhan su giri ban chap hanh cong doan co s6.

- Ban chap hanh cong doan co s thyc hién kiém phleu gidi thi€u. Can cir vao
két qua phiéu gi6i thiéu va sO luorng dugc phan bb cho t6 cong doan dé xac dinh
nhan su theo nguyén téc: ngudi duge nhiéu phiéu giéi thiéu nhat thi dua vao danh
sach tong hop két qua thuc hién ¢ bude 2.

Buwée 2. Lay phiéu giéi thiéu nhan sy iy vién ban chap hanh cia iy vién
ban chip hanh dwong nhiém

Ban chap hanh duong nhiém triéu tdp hoi nghi ban chip hanh dé pho bién,
quan triét chu truong tién hanh dai hdi, phuong hudng cau tao ban chép hanh
nhiém ky mdi, ké hoach va quy trinh giéi thiéu nhan su. Gui phiéu lay y kién kém
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theo danh séch ban chz";:p hanh dwong nhiém dé nghi timg Uy vién ban chép hanh
cho y kién vé cac van de:

+ Nguyén vong ca nhéan uy vién ban chdp hanh c6 tiép tuc tham gia hay
khong tham gia ban chap hanh nhiém ky méi (%y do).

+ P& xuét y kién ctia minh vé& cac ly vién ban chdp hanh duong nhiém tiép
tuc tham gia hay khong tham gia ban chap hanh nhiém ky maéi.

+ Gi6i thiéu nhan su ngoai ban chap hanh.

- Ban chap hanh cong doan co s¢ téng horp két qua gidi thidu nhan su & budc
1 va bude 2 dé tién hanh bo phleu tin nhiém gi6i thiéu nhén sy tham gia ban chép
hanh nhiém ky méi. Nguoi du didu kién dua vao danh sach du kién chinh thirc 13
ngudi dat trén 50% s6 ph1eu tan thanh tai hoi nghi ban chap hanh. Neu danh sach
chua du s6 lugng, ban chép hanh phai tién hanh bo phiéu lua chon tiép cho dén khi
danh séach du s6 luong du kién.

- Cin clr phuwong huéng cdu tao ban chap hanh khod méi, trén co s¢ danh
ségh nhéin su dugc gioi thiéu, t&ng uy vién ban chap hanh l’L_ra chon, gidi thiéu
(bang phi€u) nguoi tham gia ban chap hanh, ban thuong vu (n€u ¢6), chu tich, pho
chu tich. Nhimg nguoi duge gidi thigu phai dat trén 50% s6 phiéu tan thanh tai hoi
nghi ban chap hanh.

Bude 3. Xin ¥ kién co quan c¢6 thim quyén va niém yét cong khai danh
sach gioi thi€u nhan sy

- Ban chap hanh cong doan co s¢ bao cao xin y kién chi dao cua cép uy dang
cung cap (noi co cap uy dang) va Lién doan Lao dong thanh pho Thu Puc.

- Niém yét cong khai danh sich gi6i thiéu nhan sy bau cir ban chdp hanh dé
doan vién biét trude ngay khai mac dai hoi it nhat 5 ngay lam viéc.

- Hoan chinh dy théo dé 4n nhan sy, bdo céo két qua chuén bi nhan sy va
danh sach hoan chinh dé trinh ra dai héi. Xur ly dut diém don thu khiu nai, t6
cdo... dé chuan bi giai trinh trudce dai hoi khi co yéu cau (néu co).

D6i v6i CDCS c6 tir 30 doan vién trd 1én, trong qua trinh chuin bi nhan sy
ban chép hanh cing dong thoi chuén bi nhan sy ty ban kiém tra nhiém ky méi
(quy trinh gidi thiéu nhdn sy uy ban kiém tra nhu quy trinh gici thiéu nhdn sy ban
chap hanh).

5.7. Thue hién bau cir trong dai hdi

a) Poan chu tich dai hoi thong qua dé 4n nhan su ban chap hanh

b) Pai hoi thao luan va biéu quyét thong qua co cau sO luong uy vién ban

chép hanh céng doan co s nhiém ky méi va biéu quyét thong qua Pé 4n nhan su
trinh Dai hoi.

¢) Giéi thiéu nhan su va biéu quyét thong qua danh sach bau cir bau ban chép
hanh:
- Poan chu tich dai hoi diéu hanh gi6i thiéu nhan sy bau ban chap hanh gom:




+ Béo céo qué trinh chuén bj nhan sy bau ban chp hanh ctia Ban chip hanh
duong nhiém; gidi thiéu nhan sy bau cir ban chap hanh.

+ Thyec hién tng ctr, dé cir Gy vién ban chip hanh. Ngudi img cir va dé cir tai
dai hoi phai dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huong
dan s6 03/HD-TLP? va Huéng dan nay. Viéc tmg cir, dé cir trong dai hoi dbi véi
dang vién thuc hién theo quy dinh cta Pang.

- Péi véi ‘nhimg noi c6 t6 chirc Pang, trudmg hop két qua thao luan, danh sach
nhan su du kién giéi thiéu bau cir chirc danh chu tich, ph6 chu tich khong ding véi
dé 4n nhéan sy da duoc cip c6 thim quyen phé duyét thi doan chu tich dai hi kip
thoi bao céo xin y kién chi dao cua cap uy (néu co) va Lién doan Lao dong thanh
phd Thii Pirc dé c6 phuong én tiép theo, trudc khi tién hanh bau cur.

- Truorng hop ngudi tu tmg cir va dé ctr (néu khong phai la dang vien Dang
Cong san Vi¢t Nam) tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh nhung
nim ngoai danh sach nhan su do ban chap hanh khéa duong nhiém gi6i thiéu theo
quy trinh tai muc 5.6 cia Huéng dan nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh sach
bau cir do doan chu tich dai hoi quyét dinh.

- Danh sach bau ctr d3 duoc dai hoi biéu quyet thong qua xép theo thir tu bang
chir cai tiéng Viét cho toan danh sach va theo co ciu.

- Biéu quyét thong qua danh sach bau cir ban chép hanh.
5.8. Bau cir trong phién hop ban chap hanh lan thir nhat

- Sau khi dai hoi bau dugc ban chdp hanh nhiém ky mdi, viéc t6 chirc hdi nghi
ban chdp hanh lan thir nhat dé bau ban thuong vu, chu tich, phé chu tich, Gy ban
kiém tra, chi nhiém uy ban kiém tra, thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Cong
doan Viét Nam khéa XII va Muc 10 Huéng dan sb 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020
ctia Poan Chi tich Téng Lién doan.

- B6i v6i nhitng noi ¢6 t6 chirc Pang, truong hop dong chi duoc du kién gidi
thiéu bau chirc danh chu tich, phé chu tich, chi nhiém ty ban klem tra, khong tring
ctr ban chp hanh, ban thuong vu hodc uy ban kiém tra cung cép thi doan chu tich
dai hoi bao cdo xin y kién chi dao cua cap lly cing cap (néu c6) va Lién doan Lao
dong thanh phé Tha Buc vé phuong dn gi6i thiéu nhan sy nhiém ky méi; sau khi co
y kién chi dao méi tiép tuc tién hanh bau cir, hodc dé xuét tam dimg dé tiép tuc
chuén bi.

5.9. Truong hop bau trwe tiép chii tich cong doan co sé tai dai hoi

- Déi Vi cong doan co s& co cap Uiy cuing cap, ban chdp hanh cong doan phai
Xin y kién cap ty vé viéc bau truc tlep chu tich tai dai hdi va bao cao, théng nhat
v6i cap ty vé quy trinh gidi thiéu va bau truc tiép chu tich tai dai héi.

- Thyc hién quy trinh gidi thiéu nhén sy chu tich dong’thorl vOi quy trinh gidi
thiéu nhan sy ban chap hanh trudce khi to chirc dai hoi, cu thé:

2 Huéng dén s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ciia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé thi hanh
Diéu 1é Cong doan Viét Nam;




(1) Quy trinh gioi thiéu nhan sw trude dai hoi

Bude 1. Lay y kién gi6i thiéu nhan sy ciia doan vién

Thyc hién tuong tu Budce 1 cua quy trinh gi6i thiéu nhan sy ban chap hanh
trude khi t chirc dai hoi tai Muc 1-5.6 Hudng dan nay. Trong qua trinh lay phleu

gi6i thiéu nhan su bau cir ban chap hanh dong thoi lay phleu gi6i thiéu nhan su bau
chire danh chu tich cong doan co sé tai dai hoi (c6 mau phiéu kém theo).

Budérc 2. Lay phiéu giéi thiéu nhén s iy vién ban chip hanh, chirc danh
chii tich cong doan co sé bau tai dai hdi ciia iy vién ban chiap hanh dwong
nhiém

Thue hién twong tu Budce 2 cua quy trinh gi6i thiéu nhan su ban chép hanh
truéc khi té chitc dai hdi tai Muc 1-5.6 Hudng dan nay. Ban chép hanh duong
nhiém guri thém phiéu ldy y kién céc ty vién ban chip hanh vé viéc gidi thiéu nhan
sur bau chirc danh chu tich cong doan co so tai dai hoi.

Ban chép hanh cong doan co s& tong hop két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 1
va budc 2. Tru'o‘ng hop c6 nhidu nguol duge giodi thiéu bau chirc danh chu tich
cong doan co so tai dai hdi, thi ban chép hanh cong doan co s lua chon 5 nguoi co
sO phleu cao nhat dé lay y kién doan vién (thuc hién budc 1 1an thir 2) dé lya chon

tir 1 dén 2 nguoi c6 s6 phiéu cao nhat dé dira vao danh sach gidi thiéu bau tai dai
hoi.

Ban chép hanh bé phiéu tin nhiém giéi thiéu nhan su tham gia ban chép hanh
khéa méi, nhan su bau chu tich céng doan co s tai dai hoi. Nguoi du diéu kién
dura vao danh sach du kién chinh thirc 1a nguoi dat trén 50% s6 phiéu tan thanh tai
hoi nghi ban chap hanh.

Budc 3. Xin ¥ kién co quan c¢é thim quyén va niém yét cong khai danh
sach gi¢i thiéu nhan sy

Thuc hién tuwong tu Budc 3 cua quy trinh gidi thiéu nhan sy ban chép hanh
trude khi to chire dai hoi tai Muc 1-5.6 Huéng dan nay. Niém yét coéng khai danh
sach gi6i thiéu nhén su bau cir ban chap hanh, nhan su gi6i thiéu bau cir chu tich
cong doan co s& dé doan vién biét truéc ngay khai mac dai hoi it nhét 5 ngay lam
viéc.

(2) Cong tac bau cir tai dai hi c6 thé lya chon mét trong hai trudng hop
duéi day dé tb chire thuc hién:

1. Trwong hop thuc hién cong tic nhin sy va bau cir ban chip hanh
truéc sau d6 thuwe hién cong tic nhin sy va bau cir chire danh chi tich cong
doan co s&

1.1. Quy trinh gioi thiéu nhan sw tai dai hoi

1.1.1. Poan chu tich dai hoi théng qua dé 4n nhan sy ban chip hanh va chirc
danh chu tich cong doan co so.

1.1.2. Pai hdi thao luan va biéu quyet théng qua co clu, sb luong uy vién ban
chap hanh céng doan co s& nhiém ky méi va biéu quyét thong qua Pé 4n nhén su
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trinh Pai hoi.

1.1.3. Giéi thiéu nhan su va biéu quyét thong qua danh sach bau cir bau ban
chap hanh.

- Poan chu tich dai hdi didu hanh gi6i thiéu nhan sy bau ban chip hanh gdm:

+ Béo c4o qué trinh chuan bj nhan sy bau ban chip hanh cia ban chip hanh
duong nhiém; gidi thiéu nhan su bau cir ban chap hanh.

+ Thyc hién tmg ctr, dé cir iy vién ban chép hanh. Ngudi tmg cir va dé cir tai
dai hoi phai dam bao tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huéng
dan s6 03/HD-TLD va Hudng dan nay.

Truong hop nguoi tu tmg cir va dé cir (néu khong phai la dang vién Dang
Cong san Vi€t Nam) tai dai h¢i dam bao diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh nhung
nam ngoal danh sach do doan vién gidi thiéu theo quy trinh tai Myc 5.9 ciia Huong
dan nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh sach bau cir do doan chu tich dai hoi
quyét dinh.

- Biéu quyét théng qua danh sach bau cir ban chép hanh.

1.1.4. Gi6i thiéu nhan sy va biéu quyét théng qua danh sach bau cir chu tich
cong doan co s¢ tai dai hoi.

- Sau khi c¢6 két qua bau cir ban chip hanh, néu nhan sy dugc doan vién gidi
thiéu & quy trinh gidi thi€u nhan sy trudce dai hoi khong trung ctr ban chép hanh thi
doan chu tich dai hdi xin y kién dai hoi dé cir nhan sy moi hodc giao ban chéap hanh
kho4 méi bau theo quy dinh cia Huéng déan s6 03/HD-TLD.

- Trudong hop nhén su dugce doan vién gidi thiéu & quy trinh gidi thi¢éu nhan su
trude dai hoi triing cir ban chap hanh thi doan chi tich dai hoi diéu hanh gidi thiéu nhan
su bau chirc danh chu tich cong doan co s tai dai hoi gom

+ Béo cdo qua trinh chuan bj nhén sy bau chirc danh chu tich tai dai hoi cia
ban chap hanh khoa duong nhiém.
+ Poan chu tich dai hoi gidi thiéu nhan sy do ban chap hanh khoa duong

nhiém chudn bj trude dai hoi vira triing cir ban chip hanh dé bau chic danh chu
tich cong doan co so.

+ Thyc hién g ctr, dé cir chirc danh chi tich. Ngudi tmg cir va dé cir tai dai
hoi phai dam bao tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huéng dan
s6 03/HD-TLP va Hudng din nay.

Truong hop nguoi tu img cir va dé cir tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh nhung nim ngoai danh sach do doan vién giéi thiéu theo quy
trinh tai Muc 5.9 cua Huéng dan nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh sach bau
ctr do doan chu tich xin y kién dai hoi quyét dinh.

+ Biéu quyét thong qua danh sach bau cir chirc danh chu tich.
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1.2. Cong tac bau cir: Thuc hién theo quy dinh tai Huong d§n~s(’i 03/HD-
TLD ngay 20/02/2020 cia Poan Chu tich Tong Lién doan, hudng dan thi hanh
Diéu 1€ Cong doan Viét Nam.

Nguoi trung cur chirc danh chu tich cong doan co s& tai dai hdi 1a triéu tap
vién hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat va duong nhién la uy vién ban thuong vu
(néu co).

Viéc bau ban thuong vu, chire danh phé chu tich, uy ban kiém tra va cac chirc
danh cua uy ban kiém tra (néu c6) thuc hién tai hoi nghi 1an thir nhat ban chap hanh
CPCS theo quy dinh tai Huéng dan s 03/HD-TLD.

2. Truwdng hop thwe hién ddng thoi cong tic nhin sy va biu cir ban chap
hanh, chirc danh chii tich cong doan co s¢&

2.1. Quy trinh gi6i thiéu nhan sy tai dai hoi

2.1.1. Poan chu tich dai hoi thong qua dé an nhén su ban chap hanh va chirc
danh chu tich céng doan co so.

2.1.2. Pai hoi thao luan va biéu quyet thong qua co cau, s6 lugng iy vién ban
chap hanh c6ng doan co s& nhiém ky méi va biéu quyét théng qua Pé an nhan su
trinh Pai hoi.

2.1.3. Doan chii tich dai hdi diéu hanh gi6i thiéu nhan sy bau ban chap hanh,
chirc danh chu tich cong doan co s& tai dai hoi gom:

- Béo céo qua trinh chuén bj nhan sy bau ban chip hanh, chirc danh chi tich
cong doan co s¢ tai dai hoi cua Ban chdp hanh duong nhiém; gi6i thiéu nhén su
bau cir ban chdp hanh va chirc danh chu tich céng doan co sé khoa ma&i. Nguoi
duge gidi thi€u bau chu tich c6ng doan co sd tai dai hdi 1a ngudi ndm trong sb
lwong, co cAu nhan sy ban chap hanh.

- Thyc hién {mg cir, d& cir Gy vién ban chip hanh va chirc danh chi tich cong
dqéln co s¢ tai dai hgi. Nguoi ung cir va dé cir tai dai hoi phai dam bao tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Hudng dan s6 03/HD-TLD ngay 20 thang
3 nam 2020 ctia Tong LDLD Viét Nam va Huéng dan nay.

Truong hop ngudi tu ung ctr va dé cir tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh nhung nim ngoai danh sach do doan vién giéi thiéu theo quy
trinh tai Muc 5.9 cua Huong dan nay, thi viée dé lai hay dua ra khéi danh sach bau
ctr do doan chu tich xin y kién dai hdi quyét dinh.

2.1.4. Biéu quyét thong qua danh sach bau cir

Biéu quyét thong qua danh sach bau ctr chirc danh chu tich cong doan co s&
trude; sau d6 thuc hién viée bidu quyét théng qua danh sach bau cir ban chép hanh
(danh sdch nhéan sw bau ban chap hanh khong bao gom nhan sw bau chirc danh
chii tich céng doan co sd) va xac dinh s6 luong can bau ciia phiéu bau cir ban chép
hanh.

Vi du: Dai hoi quyét dinh sé lugng uy vién ban chéap hanh 14 15 ngudi, néu
dai hgi quyét dinh danh sach nhan su bau chirc danh chu tich cong doan co so 1a 02
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ngudi thi sb luong Uy vién ban chap hanh can bau 1a 13 nguoi. Truong hop chét
danh sach bau cir chirc danh chu tich cong doan co s¢ 1a 01 nguoi thi sO lugng ty
vién ban chap hanh can bau la 14 nguoi.

2.2. Bau Tb bau cir

Poan Chu tich dai héi dy kién s luong, danh sach td bau cir va xin y kién
biéu quyet (mdt 1an ca s luong va danh sach ban bau ctr). Nhiém vy, quyén han
ctia ban bau cir thyc hién theo muc 8.5, Huéng dan sd 03/HD-TLD.

2.3. Thé 1€ bau cir
2.3.1. Bau cir ban chap hanh

Thé thire phiéu bau, phiéu bau hop 1€, khong hop 18, tinh két qua bau cir ban
chép hanh thuc hién theo quy dinh tai muc 8.6, Huéng dan sé 03/HD-TLD. Trong
do:

- Phiéu bau cir ban chdp hanh c6 sb du, thuc hién theo mau phiéu 3a, phu luc
kém theo Hudng dan so 03/HD-TLD.

- Phiéu bau cir ban cllép hanh khong c6 sd du, thuc hién theo méu phiéu 3c,
phu luc kém theo Hudng dan so 03/HD-TLD.

2.3.2. Bau cir chikc danh chi tich cong doan co so tai dai hoi
a. Thé thirc ctia phiéu bau cir chirc danh chu tich cong doan co so tai dai hoi:

Phiéu bau chu tich cong doan co so tai dai hai la phiéu bau ban chap hanh va
chtrc danh chu tich c6ng doan co sé (c6 mau phiéu kém theo). Phiéu bau phai ghi
day du ho tén, chtc vy, don vi cong tac cia ngudi co tén trong danh sach bau cir
do dai hoi théng qua, xép theo thir tir bang chir ci Tiéng Viét; dong du cta ban
chép hanh cong doan co s& & gde trai phia trén.

b. Phiéu bau hop 1é:
- La phiéu bau do ban bau cir phat ra theo thé thirc quy dinh.

= Phiéu bau du sb lugng, ding nguyén téc thé 18 biu da dugc dai hdi biéu
quyét thong qua.

c. Phiéu khong hop 1& gdm nhitng trudng hop sau:

- Phiéu bau ctr khéng diing thé thirc dugce néu trong nguyén tic, thé 18 bau cir
cua ban bau cir va khong do ban bau cir phat ra.

- Phiéu khéng déng diu ciia ban chap hanh theo quy dinh.
- Phiéu d tring (khong dénh d4u vao bt cir 6 nio trong phiéu bau).

- Phiéu bau danh dau vao 6 bau chu tich cong doan co sé qua 01 nguoi doi
v6i phiéu bau c6 s6 du (phiéu bau thira so lugng).

- Phiéu bau ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir di duge dai hoi théng qua.
- Phiéu bau c6 danh dau riéng, hodc dung tir hai mau myc tré 1én.

- Phiéu bau bi rach ro1, nhau nat.
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d. Mot sé truong hop dic biét can luu ¥ khi kiém phiéu bau chirc danh chu
tich cong doan co so:

Ngoai quy dinh tai dlem d, Muc 8.6, Huong dan 03/HD-TLD, mét sb truong
hop cu thé vé cach tinh két qua phiéu bau dugc thuc hién nhu sau:

- Truong hop danh sdch phiéu bau khéong c6 s6 S dur:

~ + Phiéu bau danh déu dii céc 6 duoc tinh 1 phiéu bau hop 16 bau dy vién ban
chap hanh va chure danh chu tich CDCS.

+ Phiéu chi danh d4u vao 6 bau chirc danh chu tich CDCS ma khéng danh déu
vao 6 ty vién ban chdp hanh duoc tinh 1a phleu bau hop 18 bau cho chirc danh chi
tich CDCS va duong nhién dugc tinh két qua ty vién ban chép hanh.

+ Phiéu ]aau chi danh ddu vao 6 bau chirc danh uy vién ban ché‘ip hanh ma
khdng danh dau vao 6 bau chirc danh chu tich thi dugc tinh la phi€u bau hop 1¢ bau
uy vién ban chap hanh, khong dugc tinh két qua bau chire danh chu tich.

- Trudng hop danh sach phiéu bau c6 s6 du: Chi thuc hién kiém phiéu dbi véi
phiéu bau hop 18 (phiéu cé ddnh dau 6 bau chite danh chi tich céng doan co s6
khéng qud 01 ngueoi). Cach tinh két qua bau cir d6i v6i timg nguoi trong danh séch
thuc hién nhu ddi véi truong hop bau khéng cé sé du da néu trén.

d. Két qua bau cir chirc danh chu tich céng doan co s&

- Nguoi tring ctr uy vién ban ché,p hanh va chire danh chu tich cong doan co
s& phai c6 s0 phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) so v6i tong so phiéu ban bau ctr
thu veé. Truong hop sb nguoi co s6 phiéu qua 1/2 nh1eu hon s6 luong can bau thi
nguoi trung ctr duge lay theo thtr tu tr nguoi co sd phiéu cao, dén ngudi c6 sb
phiéu thap hon cho dén khi du s6 luong.

- Nguoi trang ctr chire danh chu tich c¢éng doan co sé tai dai hoi duong
nhién la uy vién ban thuong vu (néu co).

- Truong hgp ngudi cé s6 phiéu bau chitc danh chu tich cong doan co s&
khong qua mét phan hai (1/2) ma c6 két qua bau ty vién ban chip hanh qué 1/2 thi
trang cir Gy vién ban chép hanh, khéng tring cir chirc danh chu tich cong doan co
sO.

- Truong hop nhiéu ngudi cé két qua bau chirc danh chu tich céng doan co
s& qua 1/2 phleu bau ngang nhau thi thuc hién bau cu chirc danh chu tich cong
doan co s¢ lan thir 2, ngudi trung cur 1a ngudi cd s6 phiéu tan thanh cao hon ma
khong can phai qua 1/2 s6 phiéu tan thanh.

- Truong hop bau 1an thir 2 van c6 két qua ngang nhau thi xin y kién dai hoi
c6 tiép tuc hodc khéng tiép tuc bau 1an thir 3. Néu dai hdi quyét dinh khong bau lan
thir 3, thi doan chu tich dai hoi giao hdi nghi lan thir nhat ban chép hanh cong doan
co s tiép tuc bau chirc danh chu tich dbi véi nhimg ngu'orl co tén trong danh sach
bau chu tich cong doan co sé lan thir 2 tai dai hoi. Két qua tring ctr chirc danh chu
tich cong doan co s& 1a ngudi ¢ sb phiéu bau cao hon ma khéng can phai c¢6 sb
phiéu bau tan thanh qua 1/2.
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2.4. Viéc bau ban thuong vu, chtrc danh phé chu tich, uy ban kiém tra va céc
chtrc danh cua ty ban kiém tra (néu c6) thuc hién tai hoi nghi 1an thir nhit ban
chap hanh cong doan co s& theo quy dinh tai Huéng dan s6 03/HD-TLD .

5.10. Co céu, s lwgng dai biéu va viéc bau dai biéu dw dai hdi cip trén

- S0 lugng, co cau dai biéu triéu tdp du dai hdi cong doan phai duge dua vao
de an hodc ke hoach dai hdi cua cong doan co sd.

- Pai biéu di du dai hdi cong doan co s@, nghiép doan phai la nhitng can bg,
doan vién tiéu biéu & cac to cong doan, cong doan bd phan, cong doan co s& thanh
vién, c6 kha nang dong gép vao cac quyét dinh cua dai hoi cong doan co sé.

- SO lugng dai bieu bau theo sy phan bo cia cong doan cap quan ly truc tiép.

- Viée bau doan dai biéu du dai hoi cong doan cép quan Iy truc tiép phai can
ctr vao Diéu 1é Cong doan, quy che bau cir va huong dan cta Lién doan Lao dong
thanh phd Thu P truc tiép vé sd luong, co ciu dai biéu dur dai hoi cong doan cac
cap.

- Pai hdi cong doan duoc bau mét sb dai biéu du khuyét dé thay thé dai biéu
chinh thirc ving mit; s6 luong do dai hoi quyét dinh.

5.11. Cong tic quy hoach, chuin bi nhin sy

a) Cong doan co s& noi ¢ cip ty cung cap chi dao va phé duyét quy hoach
can by (néu co) thi st dung két qua quy hoach lam co s& cho cong tac gidi thiéu
nhan su dai hdi.

b) Cong tac nhén su phai thuc hién ding nguyén tic, co cau, sd lugng, tiéu
chun, diéu kién, quy trinh nhén sy theo quy dinh; bao dam chat ché, df’ing bg, dan
chu, khach quan, cong tam, cong khai, minh bach; phat huy tri tu€, trach nhiém cua
tap thé, ctia nguoi dimg dau va can bg, doan vién cong doan; tap trung chi dao xur
ly duat diém hoic bao céo cap c6 tham quyen d6i véi nhitng noi ndi bd cé biéu hién
mat doan két hodc c6 don thu khiéu nai, td cdo phure tap, kéo dai.

c) Nhimg dbng chi da duoc dai hoi gioi thiéu vao danh sach bau cir ban chap
hanh nhung két qua dat khong qua 50% so phleu bau thi viéc xem X€t, b sung vao
ban chap hanh can danh gia, can nhic k§ vé uy tin, ning luc, co cdu cu thé va chi
thuc hién sau dai hoi it nhit 12 thang.

d) Cong doan co s¢ chi xem xét giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo (c6
danh) lién quan dén nhén sy, néu don, thu d6 gui dén trudc ngay khai mac dai hoi
25 ngay lam viéc; néu don thu lién quan dénnhan sy gii dén cap triéu tap dai
hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho ban chap hanh nhiém ky méi xem xét, giai
quyét theo quy dinh.

6. Ho so nhan sw

6.1. HO so nhéin s dai hoi g(‘)m tdr khai so yéu ly lich ctia nhén sy tham gia
bau cir ban chap hanh, Gy ban kiém tra, trong d6, yéu cau nhén sy ké khai trung
thue, chinh xac, ddy du ndi dung néu tai cdc muc va phai dugc cip c6 thim quyen
xac nhan (hodc chiing thuc) theo quy dinh; danh sach trich ngang nhéan su gidi
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thiéu tham gia ban chép hanh, 1y ban kiém tra va cc chtrc danh trong ban chap
hanh, dy ban kiém tra cong doan nhiém ky 2023-2028, c6 xac nhan cia cap uy
cung cap (néu c6).

- Cong doan co s& guri g‘é an, hd so nhén su ban chép hanh, Gy ban kiém tra va
céc chirc danh trong ban chép hanh, tiy ban ki€ém tra nhiém ky 2023-2028 Ién Lién
doan Lao dong thanh ph6 Thi Birc truc tiép it nhat trude 20 ngay lam viée tinh dén
thoi diém du kién khai mac dai hoi (¢inh theo dau buu dién). Ngoai hd so nhén su
giri qua dudng van thu; dé nghi giri ban mém qua email, hodc zalo va dugc bao
mat theo quy dinh.

6.2. H) so dé nghi cong nhin ban chip hanh va dy ban kiém tra cong
doan nhiém ky 2023 - 2028 gom:

- T&r trinh hodic cong van dé nghi céng nhan ban chap hanh va ty ban kiém tra
cong doan nhiém ky 2023-2028;

_ - Bién ban Dai hi cong doan va bién ban hop ban chép hanh phién dau tién
bau cac chirc danh trong ban chap hanh va uy ban ki€m tra cong doan nhiém ky
2023-2028;

- Céc bién ban kiém phiéu va danh sach trich ngang ban chap hanh va uy ban
klem tra cong doan nhiém ky 2023-2028 ¢ x4c nhén ctia cép uy cing cip (noi c6
t6 chirc Pang).

- Nghi quyét dai hoi, nghi quyét hoi nghi ban chp hanh phién dau tién.

7. DPbi véi cong doan co sé thanh vién

Céac cong doan co s& thanh vién thuc hién cong tac nhan su dai héi tuong tu
nhu cong doan co saé.

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lién doan Lao dong thanh ph6 Tha Pire

1.1. B phin To chirc

Tham muu t6 chire tap huén, trién khai Huéng d?in cong tac td chic dai hoi
cong doan co so thudc hé thong Cong doan thanh ph6 Thu Duc, nhiém ky 2023-
2028 dén cong doan co s0.

1.2. Uy ban kiém tra

Kiém tra, gidm sét cac cip cong doan trong viée to chirc dai hoi cong doan
theo ding quy dinh cua Diéu 1€ Céng doan Vi€t Nam, huéng dan cua Tong Lién
doan va Lién doan Lao dong Thanh pho Ho Chi Minh.

2. Cong doan co s&

2.1. Céng doan co sé tham muu cho cip uy, cu thé hoa ndi dung Hudng dan
nay cho phu hop véi diéu kién cua timg loai hinh céng doan cO SO dé chi dao,

huéng dan coéng doan co s& thanh vién, cong doan by phén, t6 cong doan tién
hanh t6 chirc dai hoi, hdi nghi, cong tac chuén bi nhan su dai hoi theo quy dinh.

2.2. Cong doan co s& chon hinh thire t6 chirc hoi nghi phu hop dé trién khai,
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quén triét ké hoach dai hoi ctia don vi theo ding tinh than Ké hoach sé 44/KH-
LPLD ngay 31/5/2022 cta Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh pho Thu
Pirc vé to chirc dai hoi cong doan co s¢ tién toi Pai hoi Cong doan thanh phd Thi
buc lan 1, nhiém ky 2023 - 2028 va Huéng dan nay, dé t6 chirc thuc hién nhat
quéan vé ndi dung, phuong thirc va dung tién do quy dinh

Xay dung ké hoach tién hanh dai hoi cu thé, dung thoi gian quy dinh.

Trén déy la Huong dan cong tac dai hdi va quy trinh nhan su cong doan co s&
thudc hé théng Cong doan thanh phd Thu Ptc, nhiém ky 2023 - 2028 cua Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé Thu Puc. Trong qué trinh trién khai
thuc hién, c¢6 diéu gi vudng mic, lién hé truc tiép v6i Lién doan Lao dong thanh
phd Tha Pire (qua bd phan T chirc) dé duoc hudng dan giai quyét.,.

Noi nhin:
- Thuong truc, Ban Thuong vu LDLD TP;
- Céac bd phéan chuyén dé LDLD TP Thu Dirc;
- CBCS truc thudc LDLD TP
- Luu.
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