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LIEN DPOAN LAO DONG TP. HO CHI MINH CONGHOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
LIENPOANLAODPONG THANHPHO THUDUC Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:77 /HD-LDLD Tp. Thii Diee, ngay A 6 thang 3 nim 2022
HUONG DAN

quy trinh té chirc va hoat dong ciia Cum thi dua cong doan co sé

Can ct Ké hoach s /KH-LDLD ngay 28 thang 02 nim 2022 cta Ban Thudng |
vu Lién doan Lao dong thanh ph("i Thu Pirc vé td chirc danh gia, xep loai cong doan
co s¢ theo “Cum thi dua” giai doan 2022 - 2023;
Pé thuc ‘’hién c6 hiéu qua cong tac danh gia, phan loai cong doan co so theo
Hudng dan s6 1294/HD-TLD ngiy 14 thang 8 nim 2019 ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Vi¢t Nam; Ban Thudng vu Lién doan Lao dong thanh phd Thu
Pirc trién khai Huéng dén quy trinh t6 chirc va hoat déng Cum thi dua cong doan
cO SO, cu thé nhu sau:

I. TO CHUC HOAT PONG CUA CUM THI PUA
1. Nguyén tiic co cAu Cum thi dua:

- Cum thi dua gdm céc don vi c6 ddc diém twong dong vé chirc nang, nhi¢m
vy, nhém nganh nghé,... do Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé Thu Dt
xem xét, sap xép vé t6 chirc va co cu hoat dong. Pdi véi khu vuc sén xuét kinh
doanh, phan bé Cum thi dua theo ty 1& doan vién va ngudi lao dong dam bao theo
quy mé hoat ddng ctia céc doanh nghiép. Danh sach chi tiét cac thanh vién clia tung
Cum thi dua duoc diéu chinh theo thong bao tirng nam va dam bao theo bién dong
s6 lwong cong doan co s¢ (CPCS) truc thudc & mdi nam.

- Cum thi dua ¢6 Truéng Cum, Ph6é Cum do céac don vi trong Cum thi dua lya
chon, giGi thiéu luan phién trong dip tong két nam; Péi v6i cac Cum méi thanh lap,
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé s& truc tiép chi dinh don vi la Truong
Cum, Phé Cum dé diéu hanh hoat dong cua Cum; Trudng Cum, Phé Cum cé quyén
va trach nhiém t6 chirc cac hoat ddng cia Cum thi dua ngay sau khi dugc phin cong.

- Cin ctr vao sb lugng thanh vién cua mdi Cum thi dua, cdc Cum théng nhét
suy ton Truong Cum va Phé Cum dam bao diéu hanh hoat dong cua Cum, cu thé:

+ C6 tir dudi 100 thanh vién: c6 01 Truéng Cum va ti da 02 Phd Cum.

+ C6 trén 100 thanh vién dén 300 thanh vién: ¢6 01 Truéng Cum va t6i da
03 Pho Cum.

+ C6 trén 300 thanh vién dén 500 thanh vién: c6 01 Truéng Cum va toi da
05 Pho Cum.
+ Co trén 500 thanh vién: c¢6 01 Truong Cum va tdi da 09 Phé Cum.
- Mbi Cum thi dua chiu sy hudng dan, chi dao truc tiép tir cac ddng chi trong
Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Lién doan Lao dgng Thanh pho.
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- Truéng Cum, Phé Cum duoc st dung con ddu ciia don vi 1am co sé phép ly
cho cac van ban phuc vu hoat dong thi dua cua Cum.

2. Nhiém vu cia tirng thanh vién trong Cum thi dua:
a. Nhiém vu cia Truéng Cum thi dua:

Trudng Cum chju tréch nhiém tru¢e Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh
phé Thu Pirc vé té chirc va hoat dong cia Cum thi dua di dugc thong nhat, gdm:

- X4y dung chuong trinh, ké hoach, quy ché hoat dong ctia Cum thi dua.

- X4y dung céc tidu chi thi dua, thang diém phu hop véi dic diém, tinh chat
hoat dong cua Cum. Téng hop cac nhiém vy, chi tiéu hoat dong hang nim gui vé
cong doan cap trén theo doi, danh gia.

- Ch tri, td chirc cho cac don vi thanh vién thuc hién céc ndi dung sau: Ky két
giao uéc thi dua; t6 chic cc hoi nghi, hoi thao trao d6i vé nghiép vy, kinh nghiém
to chirc cac phong trao cong nhéan vién chirc — lao dong (CNVC-LD), cong tac thi
dua, khen thuéng; to chirc cac hoat dong tuyen truyen sinh hoat chinh tri, giao luu
van hoa, vin nghé, thé duc thé thao nhan ky niém cac ngay 1 16n clia dit nuéc,

- Xay dung Ké hoach va chi dao thuc hién ké hoach kiém tra cong tac thi dua
khen thudng giira cac thanh vién trong Cum.

- Phét hién, boi dudng va tuyén truyén, nhén rong guong dién hinh tién tién,
nhan t0 mai, kinh nghiém hay cua cac don vi trong Cum dé cac don vi khac hoc tap
va lam theo.

- Chu tri viéc chim diém, d4nh gi4, binh xét thi dua, hoan tat ho so, thu tuc dé
nghi cong doan cdp trén xét khen thuong cho tap thé, ca nhan tiéu biéu, dién hinh
dugce Cum thi dua suy tén (theo van ban hudng dan timg chuyén de).

- Chu tri t6 chirc hdi nghi tong két, so két hoat dong cia Cum theo dinh ky 6
thang, nam, bao cdo; suy ton, binh chon Cum truéng, Cum ph6 méi luan phién dé
diéu hanh, & chirc trién khai hoat dong trong nim sau.

b. Nhiém vu ctia Phé Cum thi dua:

- Phéi hop véi don vi Truéng Cum xay dung chuong trinh, ké hoach va diéu
hanh hoat dong cua Cum thi dua.

- Thay mit Cum truéng giai quyét mot s cong viéc khi duoc Trudng Cum ty quyén.

- Piléi hop v6i don vi Cum trudng xay dung chuong trinh hoat dong; don dbc,
hudng dan cac thanh vién thuc hién dam bao cac nhiém vu da dé ra trong nam.

- Hb trg don vi Truong Cum t6 chirc hoi nghi so két, tong két cong tac thi dua

khen thuéng ctia Cum; dong thoi thuc hién mét s6 nhiém vu chuyén dé theo su phan
cong cua don vi Trudng Cum.

¢. Bo phan thwong trye Cum thi dua:
- La céc c4 nhan thuge don vi thanh vién trong Cum va do Cum théng nhat dé
xuat phan céng nhiém vu.
- Du thao ké hoach, chuong trinh cong tac, chuan bi ndi dung va tham muu té
chirc cac hoat dong ctia cum thi dua.




- Theo ddi, don déc cac don vi thanh vién tham gia day du cac hoat dong cua
Cum; phm hop véi b phén gitip viéc cua cac don vi thanh vién trong Cum danh gia
tinh hinh t6 chirc thuc hién cic phong trao thi dua va cong tac khen thuong. Ra soat,
tong hop diém thi dua cia cac don vi thanh vién theo quy ché va bang diém da dugc
cac don vi thanh vién trong Cum thdng nhat thong qua.

- Tham muru, tong hop céc vin ban va bao cdo ctia Cum guri vé Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong thanh phé Thu Prc; chuén bi cac ndi dung Hoi nghi so két,
tong két cia Cum va thuc hién cac nhiém vu khac do Cum giao.

¢. Nhiém vu ciia cac don vi thanh vién trong Cum thi dua:

- Dang ky céc ndi dung, chi tiéu, nhiém vu thi dua (da dugc Cum thi dua thong
nhét xay dung) hang nam giri vé don vi Cum truéng téng hop va theo doi.

- Tham gia xay dung ndi dung quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Cum, céc tidu
chi thi dua, thang bang diém cta Cum thi dua. T6 chirc phat dong cic phong trio thi
dua theo dot, theo chuyén dé, thyc hién cong tac khen thudng tai don vi.

- Tham gia day du cac hoat dong cua Cum, dung thanh phén triéu tap tai cac
cudc hop, hoi nghi do cong doan cap trén va Cum thi dua t6 chirc.

- Phat hién, phd bién, gi¢i thidu cic md hinh, dién hinh tién tién, cach lam méi,
cd hiéu qua trong phong trao thi dua.

- Pinh ky béo cdo so két 6 thang va tong két nim; tur cham diém thi dua theo
cac nodi dung, tidu chi di ky két va giri bao cao két qua vé don vi Cum trudng theo
ding quy dinh.

III. HOAT PONG CUA CUM THI PUA

1. Cac hoi nghi thwong nién:

1.1. Hoi nghi ky két giao wéc thi dua:

- Thoi gian t6 chirc: théang 12 hang nim.

- N6i dung: cac don vi thanh vién trong cum dang ky danh hiéu thi dua, dang
ky chi tiéu thi dua cta theo cac ndi dung hoat dong cua ting chuyén dé trong cong

tac cong doan, quy ché hoat dong, bang chim diém thi dua, ky két noi dung giao
udc thi dua, thdong qua ké hoach hoat dong Cum trong niam.

1.2. Hdi nghi so két 6 thang ddu nim:

- Thoi gian t6 chirc: thang 01 hang nam ddi véi cac don vi gido duc, thing 5
hang nam doi véi cac don vi con lai.

- No6i dung: danh gia két qua thuc hién cong tac thi dua khen thuong va céc chi
tiéu thi dua da dang ky dau nam, c6 so sanh so liéu va bién phap trién khai cac chi
tiéu con lai, trien khai cong tac thi dua, khen thudng 6 thang cudi nam.

1.3. Hoi nghi tong két:

- Thoi gian tb chirc: thang 5 hang nam ddi v6i cac don vi gido duc, thang 12
hang nam do61 véi cac don vi con lai.

- N6i dung: danh gia két qua hoat dong ctia Cum thi dua trong niam va trién
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khai phuong huéng thuc hién nhiém vu ndm sau; thong bao két qua ty danh gia,
chim diém, xep loai thi dua cua cac don vi thanh vién; binh chon don vi dan dau
Cum, dé xuat cic danh hi¢u, hinh thirc khen thudng cac cap, suy ton Truéng Cum,
Phé Cum diéu hanh hoat dong Cum cho nim tiép theo.

1.4. Cac hoat dong khac:

- Sinh hoat chuyén dé: it nhat 02 chuyén dé trong nim (tip huan, trao d\éﬁi
chuyén mdn nghiép vu, hoc tap kinh nghiém, cach lam hi¢u qua trong quan ly, diéu
hanh, thdo g& nhitng kho khan tuong dong trong cong tac gitra cac don vi...).

- Giao luu vin héa vin nghé, hoi thao, gido duc truyén thong (vé ngudn).

- Cong tac dén on d4p nghia, an sinh xa hdi trén dia ban Thanh phd hogc thuc
hién ¢ céac dia phuong khac.

~ - Tham gia tich cuc cac hoat dong, phong trao do Lién doan Lao ddng thanh
ph6é Thu DPuc trién khai.

- Co thé long gheép, két hop thuc hién céc hoat dong vao dip ky niém céc ngay
1€, ngay ky niém truyén thong,... nhim gitp ni dung hoat dong Cum thém phong
ph, sinh dong.

2. Ché d¢ thong tin bio cdo:

Trudng Cum thyce hién viée thdng tin béo cao va guri cac van ban lién quan den
hoat dong Cum thi dua vé B phéan chinh sach phap luat cham nhit sau 05 ngay t6
chirc cac hoi nghi.

- H so bao céo gom: file ddnh may (word/excel) va file scan (.PDF) gui qua
dia chi email: chinhsachphapluat.ldldtpthuduc@gmail.com; cu thé:

2.1. Viin ban Hdi nghj ky két giao wéc thi dua:
- Quy ché hoat dong cia Cum thi dua.

- Thang diém thi dua (theo biéu méu).

- Bang ky két giao udc thi dua (theo biéu miu).

- Bang ding ky danh hiéu thi dua (theo biéu mau).

- Bang dang ky chi tiéu thuc hién nhiém vu Cong doan.

- Chuong trinh, ké hoach, .... hoat dong ctia Cum trong nam.
2.2. Viin ban Hdi nghi so két:

- B4o céo so két hoat dong Cum thi dua.

2.3. Viin ban Hdi nghj tong két:

- B4o cdo tong két hoat dong.

- Bang tu chim diém thi dua do cac thanh vién don vi cia Cum tu cham va
Béng tong hop diém cham cua cac thanh vién trong Cum do Cum truong tong hop
va da dugc cac thanh vién trong Cum thong nhat.

- Cong vin dé nghi khen thuong ctia Truéng Cum.
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- Bién ban hop binh xét thi dua ctia Cum (theo mau).

- B4o céo thanh tich cua cac don vi dugc khen thuong.
- Céc hd so, tai liéu co lién quan dén Hoi nghi.

3.4. Cac vian ban khac:

- Ké hoach, Béo céo vé t6 chirc trién khai phong tréo thi dua do Lién doan Lao
dong thanh pho Thu Puc phat dong.

- K& hoach, B4o céo vé tb chtrc sinh hoat chuyén dé; hoat dong giao lwu vin
hoa, thé thao; hoat dong an sinh xa hdi...

1L NQI DUNG, TIEU CHI THI PUA, NGUYEN TAC VA PHUONG
PHAP CHAM DIEM
1. Noi dung, tiéu chi chAm diém thi dua:

Lién doan Lao dong thanh ph6 Thu Pirc dinh huéng ni dung, céc tiéu chi thi
dua dé Cum thi dua t6 chirc thuc hién (dinh kém bang diém).

2. Phwong phap chim diém:

- Céc don vi tu chim diém theo ndi dung bang diém da dugc Cum thong nhat
ban hanh, giri két qua chim diém va céc vin ban minh chimg phuc vu chim diém vé
don vi Truéng Cum.

- Truong Cum tong hop, ra soat, trao ddi hodc tién hanh kiém tra chéo giira cic
don vi @& x4c minh két qua chim diém cua don vi thanh vién.

- Truéng Cum t6 chirc hoi nghi dé théng nhit vé két qua chdm diém va cic noi
dung khac lién quan trudc khi td chirc chinh thirc Hoi nghi Tdng két.

- Thanh phan tham du gdm: dai dién Linh dao Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong thanh phé Tha Pirc, dai dién cic B6 phan chuyén dé lién quan.

- Pai dién lanh dao cac don vi thanh vién Cum thi dua

- Chu tich, Pho Chu tich cong doan co sé trong Cum thi dua va can bg phu trach
hoat dong ctia cac don vi thanh vién trong Cum thi dua.

3. Quy dinh tiéu chi va thang diém thi dua:

Thang diém thi dua: 100 diém, Cum thi dua chi1 dong xay dung tiéu chi va bing
diém chi tiét binh xét thi dua cho Cum, sao cho phu hop véi dac diém tinh hinh hoat
dong ctia Cum. Co cu diém thi dua nhu sau:

- Piém cac Cum thi dua théng nhét va tu cham tdi da: 94 diém.

- Dién} thuéng cia Truéng Cum danh cho don vi xuét sic nhat trong Cum thi
dua: 0,5 diem.

- Piém thudng do cic BS phan chuyén dé Lién doan Lao dong Thanh phd xem
xét: 3,5 diém (0,5 diém/01 B6 phan chuyén dé).

- Piém thudng ciia Thuong tryc Lién doan Lao dong Thanh phd d6i véi cac
don vi thanh vién trong Cum: 2 diem.




*Hinh thirc thwéng va trir diém cia Lién doan Lao dong Thanh phé:

- Thudéng diém d6i véi cac don vi trong Cum cd nhiéu giai phap sang tao trong
nam, dam bao vuot chi tiéu dé ra, trong trién khai phat dong thi dua c6 céc ndi dung,
tiéu chi thi dua vuot thoi gian dang ky thi dua.

- Thuémg diém cho don vi Truéng Cum c6 cac phuong phép thuc hién tot, doi
moi, sang tao trong viéc td chirc hoat dong Cum thi dua.....

- Trir diém ddi véi cac don vi dam nhi¢m Truéng Cum, Ph6é Cum nhung trong
nam cham xay dung tiéu chi va bang diém thi dua; cham ban hanh Quy ché hoat
dong cua Cum, ké hoach, chuong trinh hoat dong ctia cum, ky két giao udce thi dua
va dang ky chi tiéu thyc hién nhiém vu cong doan.....

- Trir diém déi véi cc don vi trong Cum khong thuc hién nghiém tic Quy ché
hoat dong cua Cum; khong bdo céo va khong thuc hién day du cac nhiém vu dugc
giao trong hoat dong Cum.

~ *Lwuy: Déi véi cac Cum thi dua: cac don vi trur diém theo tiéu chi danh gia
thdp nhét 12 0,1 diém va cao nhit 12 0,5 diém & mdi ndi dung.

IV. DANH HIEU THI PUA, PE NGHI KHEN THUONG

Cén cir vao ding ky thi dua déu nam va két qua thyc hién nhiém vu chi tiéu ké
hoach dugc giao theo ndi dung da ky giao udc thi dua, don vi dugc suy tén dan dau
Cum, dugc Cyum thi dua binh xét phai 1a don vi ti€u biéu xuat sac hoan thanh vuot
muc céac chi tiéu va nhiém vu dugc giao trong ndm. Cac danh hiéu thi dua cu thé:

1. Co thi dua toan di¢n cia Lién doan Lao dgng Thanh phd H6 Chi Minh
va Tong Lién doan:

~ -Tiéu chuén: danh cho don vi dat danh hiéu “Cong doan co s¢ hoan thanh Xuat
sac nhiém vu” va la don vi tiéu biéu dan dau Cum thi dua trong phong trao thi dua
lao dong gio1 va xdy dung té chirc Cong doan.

- Can ctr vao tinh hinh t6 chitc thuc hién cic phong trio thi dua va hoat dong
Cong doan cua cac Cum thi dua trong ndm, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong

Thanh phé s& xét chon cac don vi xuat sic tiéu biéu & mot s6 Cum thi dua tidu biéu,
c6 chét luong hoat dong tot dé dé xuét khen thuong danh hiéu.

2 Bang khen toan dién ctia Lién doan Lao dong Thanh phé Hd Chi Minh:
2.1. Tap thé:
- Pat thanh tich xuét sic tiéu biéu trong phong trao thi dua va hoat dong Cong doan.

- Nam trude thoi diém dé nghi khen thuéng da dugc ting Glay khen cua Cong
doan cdp trén truc tiép co s& va nam dé nghi khen thudng tap thé Cong doan duoc
danh gia chit lugng hoat dong Cong doan loai hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én.

- S6 lugng xét ting ty 1& khong qua 20% trén tong sd cong doan co sd truc
thudc dat danh hiéu cong doan co s& hoan thanh t6t nhiém vuy.

~ *Luru y: Mdi don vi dugc dé xuét ting Bang khen Lién doan Lao dong Thanh
pho H6 Chi Minh dugc dé cir khen thuéng 01 ca nhan nhian Bang khen Lién doan
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Lao dong Thanh phd H6 Chi Minh va 01 cé nhan nhén Giay khen Lién doan Lao
dong thanh pho Thu DPirec.
2.2. Ca nhan:

- C6 thanh tich xut sic trong phong trao thi dua va hoat dong Cong doan la
guong dién hinh trong CNVC-LP do Lién doan Lao dong Thanh phd Hb Chi Minh

phat dong.

- Hai nam lién tuc (tinh ca nim d& nghi khen thuorng) hoan thanh tt nhiém vu
duoc giao, dat danh hi¢u “Poan vién cong doan xudt séc”; da dugc ting Gidy khen
cua Cong doan cap trén truc tiép co s¢ dé nghi.

3. Gidy khen toan dién ciia Lién doan Lao dgng Thanh phd Thi Pirc:

3.1. Tdp the:

- Pat thanh tich tdt tiéu biéu trong phong trao thi dua va hoat dong Cong doan.

- C6 b diém thi dua tir 94 diém tro lén.

- S6 lugng xét ting ty 1é khong qua 20% trén tong sb cong doan co s& truc
thudc dat danh hiéu cong doan co sd hoan thanh t6t nhiém vu

~ *Laru §: Mdi don vi dugc dé xuét tang Gidy khen Lién doan Lao dong thanh
pho Thu Puc duge dé cur khen thuong 01 cé nhan nhén Giay khen Lién doan Lao
dong thanh pho Thu Pic.

3.2. Ca nhan:

- C6 thanh tich xudt sic trong phong trao thi dua va hoat dong Cong doan la
guong dién hinh trong c6ng nhan, vién chirc, lao dong do Lién doan Lao dong Thanh
phé Thu Pirc phat dong.

- Trong ndm, dat danh hiéu “Doan vién Cong doan Xuat sic”.

4. Hinh thirc binh xét thi dua:

- M&i Cum thi dua t6 chirc binh xét, suy ton 01 don vi tiéu biéu, xuét sic nhat
dé xuat vé Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé Thu Puc hop xét, binh
chon va dé nghi Lién doan Lao dong Thanh pho H6 Chi Minh xét tang Co thi; cac
don vi con lai c6 thanh tich xuat sic trong phong trao thi dua va hoat dong cum dugc
dé nghi Lién doan Lao dong thanh ph6 Ho Chi Minh xét ting Bang khen; Giay khen
(d6i voi Bang khen phai d¢am bao khong vuot qua 20% trén tong sé don vi hoan
thanh t6t nhiém vu).

- Viéc dé nghi ting Co thi dua cua Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi
Minh do Ban Thuong vu Lién doan lao dong thanh phd Thu Pirc xem xét va lya
chon trong s6 cac Cum thi dua, Cum nao du diéu kién dugc tang Co thi dua phai c6
dang ky Co thi dua ngay tir dau nam.

- Khéng xét thi dua dbi véi cac don vi trong céc trudng hop sau:

+ Khéng giri bdo cdo tong hoat dong ndm, bang tr cham diém danh gid thi dua.
+ Khéng dang ky, khong ky két giao wéc thi dua hang ndm tai Cum thi dua.




+ C6 cadc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, sai pham nghiém trong trong viéc
thuc hién chu truong cua Dang, chinh sdch, phap ludt cua Nha nudc.

+ Khéng hoan thanh chi tiéu, nhiém vu do Lién doan lao déng thanh phé
Thu Durc giao.
- Chua xét thi dua d6i v6i nhitng don vi ¢ dau hiéu sai pham dang ch céc co
quan c6 tham quyén két luén.

- Sau 05 ngay td chirc Hoi nghi tong két va binh xét thi dua, khen thudng.
Truéng Cum tong hop két qua thi dua va toan bo ho so (theo quy dinh) gui vé Lién
doan lao dong thanh phd Thu Pirc dé tong hop, xem xét, quyét dinh.

Trén day la Huéng dan quy trinh t6 chirc va hoat ddng Cum thi dua cong doan
co s¢ truc thuge Lién doan lao dong thanh phd Tha Pic; dé nghi cac Cum thi dua
nghién ctru trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé
nghi thong tin kip thoi vé Lién doan Lao dong thanh ph6 Thi Pirc (dong chi Nguyén
Thi Tuyén, dién thoai 0919.278.538) dé tiép tuc nghién ciru, sira d6i, bd sung cho

phu hop.

Noi nhén:

- TT-Ban CSPL LDLD Tp.HCM;

- BTV LDLD thanh pho Thu Pic;

- Céc B0 phan chuyén dé thudc;

- Cac Cum truong, Cum pho thi dua;

- Cac don vi thanh vién thuéc Cum thi dua;

- Bo phan CSPL LPLDTP Thi Diic;
- Luu: VT, CSPL.
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